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Ministerio Centro Vacacional

de Educacion Huampani

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 002-2013-CVH-GA

Huampani, 06 de Junio de 2013.

VISTO:

El Informe N°002-CVH-CBBML, de fecha 06 de Junio de 2013, representada por el Jefe de Logistica
Sra. Maria del Pilar Rufz Hurtado, quien Preside el Comité de Bienes de Baja Menaje y Lenceria del
Centro Vacacional Huampani, designado con Resolucién de Gerencia General N 182 -20 10-CVH-GA,
aprobando la Directiva N2003-2010-CVH-GA en la cual informa que dicho Comité, en su sesién de
fecha 06 de Junio de 2013, acord6 recomendar el retiro de los Bienes de Menaje que se detalla en el
Anexo del Informe Técnico y entregar en calidad de DONACION a la Comisién de la Navidad del Nifio.

CONSIDERANDO:

Que, los articulos 118° y 124° del Reglamento de la Ley, sefiala que “La Oficina de Gerencia Administracién o
las que haga sus veces de cada entidad es el organo responsable del correcto registro, administracién y
disposicion de sus bienes muebles, asi como los procedimientos para disposicion de los bienes de baja de la
entidad.

Que, de acuerdo el articulo 52, articulo 9° y articulo 17° de la Directiva N© 003-2010-CVH-GA procedimiento
para la baja de los bienes de Menajes y Lencerfa, aprobado por Resolucién de Gerencia General N© 182-2010-
CVH, el Comité de Baja de Menaje y Lencerfa del CVH, evalué e hizo las deliberaciones correspondiente,
llegando a la conclusién de dar de BAJA de la Cuenta de Orden dichos bienes en mencién, por no estar aptos
para ser usado en las actividades que brinda el Centro Vacacional Huampan;

Que, de acuerdo al Acta del Comité de Baja de los Bienes y Menaje y Lenceria DONAR a la Comisién de la
Navidad del Nifio los Bienes de Menaje descritos en el Informe Técnico anexo a la presente.

RESUELVE:

Articulo 12.- Aprobar la BAJA de la Cuenta de Orden dichos bienes en mencién.

Articulo 2°.- Aprobar la transferencia de bienes en la modalidad de DONACION a Ia Comisién de la Navidad del
Nifio, seglin relacién adjunta,

Articulo 32- Autorizar a Control Patrimonial —Jefatura de Logistica procedan a la entrega de dichos bienes
donados a la Comisién de la Navidad del Nifio, con acta de entrega y recepcion.

Informes y Reservas: Carretera Central Km. 24.5 - Chaclacayo/ Av. Republica de Colombia (ex Av. Central) 710 - San Isidro
Telfs: 497-1008 /358-1481 /497-1738 /221-8483
E-mail: ventas@cvhuampani.com / Ventas_cvh@speedy.com.pe / Pagina Web. www.cvhua_mpani.com



CENTRO VACACIONAL
INFORME N°002:2013-CVH-CBBML HUAMPANI

A . 8r. César Alberto Juarez Castillo ADMINI

Gerencia de Administracion y Finanzas Folior......._ | I ES\C'ON
Asunto . Baja de menaje
Referencia © a) Acta del Comité de Baja de los Bienes de Menaje y Lenceria del

Centro Vacacional Huampani
b) Informe N°104-2013-CVH-DL/Control Patrim.

Fecha : Huampani, 12 de junio de 2013

Me dirijo a usted, con relacién al documento de la referencia a), mediante el cual el Comité
de Baja de los Bienes de Menaje y Lenceria del Centro Vacacional Huampani, sesion6 con
fecha 10 de Junio de 2013, donde se acordd por unanimidad dar de BAJA el menaje
deteriorado no apto para su uso, con la finalidad de ser reemplazado y contar con el stock
necesario para la atencién a nuestros clientes en el restaurante del Centro.

Asimismo, aprobé la donacion de los referidos bienes a favor de la Comisién Organizadora
de la Navidad de los nifios del Centro Vacacional Huampani. Con la finalidad de recaudar
fondos.

Al respecto, la encargada de Bienes Patrimoniales, Sra. Luz Escobar Atanasio, mediante el
documento de la referencia b), remitio el Proyecto de Resolucién de Gerencia de
Administracién y Financiera N°002-2013-G.A para la baja de los bienes de menaje, asi
como la donacién de los mismos.

En tal sentido, remito a su Despacho el proyecto de la Resolucion de Gerencia de
Administracion para la Baja de Menaje, con todos sus actuados, para que en amparo a las

facultades conferidas pueda dar tramite el expediente en mencion.

Atentamente,

o L
f—

fdaria del Pilar Ruiz Hurtado
Presidenta del Comité de
Elaja de Lenceria y Menaje

Directa N°003-2010-CVH-GA

c.c
Archivo



ACTA DEL COMITE DE BAJA DE LOS BIENES DE MENAJE Y LENCERIA DEL
CENTRO VACACIONAL HUAMPANI

Siendo las 15:30 horas del dia 10 de Junio del afio dos mil trece, se da por instalado la
sesion N° 2 el Comité de Bienes de Baja de Menaje y Lenceria del Centro Vacacional
Huampani, bajo la Presidencia de la sefiora Maria del Pilar Ruiz Hurtado, Jefe de
Logistica y con la asistencia de la sefiora Flor de Maria Gutiérrez Ortiz, sefiorita Maria
del Carmen Pereda Serna, Jefe de Alimentos y Bebidas y el sefior Franklin Robles
Narcizo, Jefe de Alojamiento y Convenciones.

Acto seguido se procedi6 a dar lectura al Informe N° 0103-2013-CVH-DL/Control
Patrimonial mediante el cual la responsable de la Oficina de Control Patrimonial en
estricto cumplimiento de la Directiva N° 003-2010-CVH-GA remite el INFORME
TECNICO LEGAL para la baja de menaje que son bienes adquiridos y asumidos
como gasto para el uso del servicio que otorga el Centro Vacacional Huampani.

Al respecto, visto el Informe Técnico Legal de la Oficina de Control Patrimonial y
verificandose el estado deteriorado en que se encuentran los menajes: deteriorado
(roturas manipuleo por el tiempo de uso, desgaste) no APTO PARA SU USO en el
servicio para la atencién de nuestros clientes.

Considerando, que nuestros principales clientes son el Colegio Mayor, grupos del
Ministerio de Educacion, del INEI, Qaliwarma, entre otros, para garantizar un buen
servicio y buena atencién a nuestros clientes, se requiere dar de baja los Menajes
deteriorados no apto para su uso, con la finalidad de ser reemplazada y contar con el
stock necesario para cubrir la necesidad del servicio.

En cumplimiento a lo dispuesto en la Directiva N° 003-2010-CVH-GA. por acuerdo
unanime del Comité de Baja de los bienes de menaje y lenceria del Centro Vacacional
Huampani se acordé:

Dar de Baja los Menajes que se encuentran deteriorados, no apto para su
uso, en amparo al Art. 10° literal b), ¢) y e), referido al deterioro o desgaste por
el uso de menaje, en vista que se encuentran deteriorados, segun el detalle

siguiente:
ITEM DESCRIPCION DEL BIEN CANTIDAD P/UNITARIO | TOTAL
1 AZAFATE DE ALUMINIO 7 UNIDADES 10.06 70.42
2 BALDE DE ACERQ 2 UNIDADES 57.14 114.28
3 CASEROLAS 2 UNIDADES 115.97 231.94
4 COLADOR PLASTICO CHICO 9  UNIDADES 3.36 30.24
5 COLADOR CIRCULAR GRANDE 4  UNIDADES 88.98 355.92
6 COLADOR INDUSTRIAL ACERO 5 UNIDADES 97.46 487.30
7 CONSERVADOR N°10 19 UNIDADES 9.23 175.37
8 CONSERVADOR N°15 3 UNIDADES 14.71 44.13
9 CONSERVADOR N° 20 23 UNIDADES 18.64 428.72
10 CONSERVADOR N° 80 1 UNIDADES 44.92 44.92
11 CONSERVADOR N°200 1 UNIDADES 71.14 71.14
12 CONTENEDOR DE 140 LITROS 1 UNIDADES 144.24 144.24
13 CUCHARA CEVICHERA 1 UNIDADES 4.24 4.24
14 CUCHARON DE ACERO X 1LITRO 3  UNIDADES 12.61 37.83
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15 CUCHARON DE MADERA 2 UNIDADES 2.94 5.88
16 CUCHARONES DE MADERA 11 UNIDADES 2.94 32.34
CUCHARONES DE METAL
17 P/ARROZ 3 UNIDADES 8.47 2541
18 CULER 1 UNIDADES 38.66 38.66
19 ESPATULA 6 UNIDADES 11.76 70.56
20 ESPATULA DE MADERA 1 UNIDADES 2.94 2.94
21 ESPATULA PARA DECORAR 2 UNIDADES 6.73 13.46
22 ESPATULAJESPUMADERA 1 UNIDADES 8.48 8.48
23 ESPUMADERA ACERO GRANDE 13 UNIDADES 40.34 524.42
24 EXPRIMIDOR DE NARANJA 3 UNIDADES 56.30 168.90
25 FUENTE T/ASADERA DE ALUMINIO 6 UNIDADES 79.83 478.98
26 KEKERA DE ALUMINIO GRANDE 8 UNIDADES 7.00 56.00
27 LATAS PARA PAN 19 UNIDADES 36.90 701.10
28 MASQO PARA CARNE 2 UNIDADES 1.00 2.00
29 MOLDE DE ACERO P/ARROZ 4 UNIDADES 8.48 33.92
30 MOLDE DE KEKE 2 UNIDADES 6.50 13.00
31 MOLDE DE MADERA/ARROZ 1 UNIDADES 9.24 9.24
32 MOLDES DE CHIFON 5  UNIDADES 5.00 25.00
33 MOLDES DE HIELO 2 UNIDADES 2.10 4.20
34 MOLDES DE TORTA 12 UNIDADES 6.50 78.00
35 MOLINO 1 UNIDADES 30.00 30.00
36 OLLA DE ACERO CHICA 2 UNIDADES 63.03 126.06
37 OLLA DE ACERO GRANDES 4 UNIDADES 222.69 890.76
38 OLLA DE ALUMINIO N° 32 1 UNIDADES 119.32 119.32
39 OLLA DE ALUMINIO N° 49 1 UNIDADES 222.69 222.69
40 OLLA DE ALUMINIO N° 54 1 UNIDADES 134.46 134.46
41 OLLA DE ALUMINIO N°37 1 UNIDADES 79.83 79.83
42 OLLA DE ALUMINIO N°41 2 UNIDADES 134.46 268.92
43 PINZA DE ACERO 3 UNIDADES 8.48 25.44
44 PINZA DE METAL 4  UNIDADES 8.48 33.92
45 PLATO HOTELERO ENTRADA 85  UNIDADES 3.47 294.95
46 PLATO HOTELERO HONDO 183  UNIDADES 3.39 620.37
47 PLATO HOTELERQO TENDIDO 72 _UNIDADES 5.51 396.72
48 PRENSA PAPAS 7 _UNIDADES 29.66 207.62
49 RALLADOR DE METAL 3 UNIDADES 9.03 27.09
50 SARTEN CHIFERO 11 UNIDADES 109.24 1201.64
51 SARTEN DE ALUMINIO 23 UNIDADES 29.41 676.43
52 TABLAS ACRILICA GRANDE 27 UNIDADES 109.24 294948
53 TACHO AZUL 50 LITROS 1 UNIDADES 55.08 55.08
54 TACHO CILINDRICO DE METAL 1 UNIDADES 69.75 69.75
55 TAZON BOL 26 2 UNIDADES 29.24 58.48
56 TAZON BOL 28 1 UNIDADES 35.55 35.55
57 TAZON BOL 47 1 UNIDADES 80.00 90.00
58 TAZON BOLD N° 36 4 UNIDADES 61.26 245.04
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59 TAZON BOLD N° 40 3 UNIDADES 82.86 248.58
60 TAZON BOLD N° 45 13 UNIDADES 79.83 1037.79
61 TETERA DE ALUMINIO 2  UNIDADES 118.49 236.98
62 TRINCHE 14 UNIDADES 14.71 205.94

TOTAL S/, 15,122.07

20 Comunicar a la Gerencia de Administracién, quien cuenta con las facultades
conferidas en el Art. 9° y 5° de la Directiva N° 003-2010-CVH-GA, emita la
Resolucién de Baja de la Cuenta de Orden de los bienes detallados en el
cuadro precedente, por no encontrarse aptos para su uso en el servicio de
Restaurante que brinda nuestra Entidad.

b APROBAR LA DONACION de los bienes de menaje dados de baja a favor de
la Comisién Organizado de la Navidad del Nifio del Centro Vacacional
Huampani.

Siendo las 17:30 horas se levanté la sesion, suscribiendo a continuacion en sefial de
conformidad.

T e

Sra. MARIA DEL PILAR RUIZ Sra. FLOR DE MARIA G BEZJORTIZ
JEFE DE LOGISTICA JEFE DE CON IDAY,
Inpas

JEFE DE ALIMENTOS Y BEBIDAS JEFE DE ALOJAMIENTO Y

Sra. MARIA DEL CARMEN PEREDA A Sr. FRA LIN_I_ROéLES NARCIZO
CONVENCIONES



Ministerio v.'.'C_en,t_ \{aéééional :

de Educacién “Huai

DIRECTIVA N2003-2010-CVH-GA
PROCEDIMIENTO PARA BAJA DE LOS BIENES DE MENAJE Y LENCERIA

. Finalidad-

Articulo 12.- la presente Directiva tiene por finalidad desarrollar los lineamientos procedimientos

administrativos para dar de baja de los bienes de Lenceria y Menaje asignados a las diferentes aéreas
que conforman el Centro Vacacional Huampani.

De los bienes de Lenceria -

ropa de cama, colchones, frazadas, fundas, manteles, sabanas, banderas, uniformes del personal, forro

de colchén, adornos decorativos y otros similares, que no son considerados como activos fijos ni bienes

no depreciables, que por su naturaleza estin controlados a través de una Cuenta de Orden.

Bienes de Menaje-

Articulo 32.- Se consideran bienes de Ménaje a todas las ad

quisiciones de articulos de cocina, utensilios
Y accesorios que se usan para el preparado de los alimentos y atencion a los clientes tales como,
bandejas, baldes, bidones, vasos, cacerolas, coladores, copas, champaifiera de acero, cafetera, ceniceros,
platos, azafates, abrelatas, fioreros, fuentes, flores artificiales, gemas de vidrio, hielera, hervidores,
jarras, peladores, ollas, kekeras y otros afines que no son considerados como activos fijos ni bienes no

' depreciables, que por su naturaleza estan controlados a través de una Cuenta de Orden,

Comité de Baja:

Articulo 42.- £l Comité estara conformado por:

L. Jefe de Logistica, quien lo presidira

2. Representante del drea Alimentos y Bebidas y/o Alojamiento y Convenciones, segiin sea el casp.
3. Representante de Contabilidad.

Atribuciones del Comité:

- Articulo 52.- £l Comité tendr3 las siguientes atribuciones
a) Evaluar la solicitud de baja de los bienes que sean presentado por el responsable del control de
los bienes de Lenceria y Menaje. ?

b) Elaborar un Informe Técnico Legal de los bienes que se dan de baja.

¢} Remitir el Informe Técnico Legal ala Gerencia de Administracién para la emisidn de la
Resolucion de Baja.

d) Evaluar el destino que tendra los bienes que se dan de baja.

e} Excepcionalmente, a solicitud de la Gerencia General, el Comité podra aplicar el mismo
procedimiento de la presente Directiva, para aquellos bienes recuperados no aptos para ser
usados nuevamente producto de las remodelaciones y mantenimiento realizado en los edificios,
siempre y cuando no sean considerados como Activos Fijcs y Bienes no depreciables,

Informes y Reservas: Carretera Central Km. 24.5 - Chaclacayo / Av. Republica de Colombia (ex Av. Central) 710 - San Isidro
., Telfs: 487-1008 /358-1481 /497-1 738 /221-8483
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Funcionamiento de! Comité:

Articulo 62.- La convocatoria a sesion del Comité de Baja, cada vezr que sea necesario para el
cumplimiento de sus funciones, serd efectuada por su Presidente, previa citacion con 24 horas de

» anticipacion, salvo casos excepcionales, debiendo en el mismo plazo, invitar al Jefe de la OCl como
veedor del proceso.

Articulo 72.- Las sesiones se desarrollaran teniendo en cuenta las normas siguientes;

. a) La concurrencia de los miembros del Comité sera de caradcter obligatorio, salvo casos de
enfermedad u otros impedimentos de fuerza mayor debidamente justificados.
b) Se entiende que habri qudrum cuando asistan, cuanto menos, la mitad mas uno de sus
miembros. '
¢} El voto es obligatorio Y no se aceptaran abstenciones, Los votos en contra serad debidamente
fundamentados, dejandose constancia en el Acta respectiva.

d} Los acuerdos seran adoptados por mayoria de votos, teniendo el Presidente del Comité ademas,
voto dirimente en caso de empate.

Articulo 82.- E|l Comité llevara obligatoriamente, a cargo del secretario designado entre sus miembros,

un Libro de Actas donde se dejard constancia del desarrollo de las sesiones y de los acuerdos adoptados
- . . 1

de los miembros asistentes por cada sesién

De las bajas:

' Articulo 9. La baja es el procedimiento consistente en la extraccién fisica Yy contable de bienes que
conforman la Lenceria y Menaje. Se autoriza mediante acuerdo del Comité de Baja con indicacién
expresa de las causales que la originaron, debiendo comunicarse a la Oficina que controla dichos bienes
y a la Oficina de Contabilidad para su registro y control de |3 baja. '

Articulo 102.- L3 baja de los bienes que conforman la Lenceria y Menaje procede por las siguientes

¢ causales
a) Pérdida, robo o sustraccion (Menaje y Lenceria)
b} Por rotura o rajadura del bien (Menaje y Lenceria)
c) Deterioro o desgaste por el uso {(Menaje y Lenceria)
d) Mancha o destefido { Lenceria)

e} Destruccion por manipuleo o siniestro (Menaje y Lenceria)
f)  Cualquier otra causal, previa opinién favorable del Comité de Baja.

Articulo 112.- £ Comité de Bajas evaluara la solicitud presentada por el drea respectiva y de encontrarla
/r i conforme suscribira el Acta de Acuerdo respectiva, debiendo especificar lo siguiente:

_; .2} Lascausales de baja ;
% 2% b) Lacantidad de bienes para la baja
oy ; ¢} Larelacion valorizada de los bienes para la baja

;,;{;)'“\ d) Elvalor total de los bienes a dar de baja

e) La-determinacion de responsabilidades e} caso de pérdida o sustraccién por descuido o
' negligencia de los trabajadores o personal CAS que los tuvieron en uso.

Informes y Reservas: Carretera Central Km. 24.5 - Chaclacayo / Av. Repiblica de Colombia (ex Av. Central) 710 - San Isidro
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Articulo 122.- £l acta que aprueba la baja de los bienes de Menaje o Lenceria debers ser emitida dentro
de 07 dias de haber recibido la documentacién sustentatoria

Articulo 132.. Los bienes que resultan perdidos, sustraidos por descuido o negligencia de los
trabajadores que los tuvieron en uso, con los antecedentes que determinan su responsabilidad, seran
repuestos por ellos, de acuerdo al Reglamenta Interno de trabajo del CVH o en caso del personal CAS
con bienes de modelo tipo y caracteristicas similares, expidiéndose para el efecto el Acta de Acuerdo
respectivo y comunicandose a las Oficinas de Personal y Logistica, segun corresponda,

1

Articule 142.- (3 repasicion indicada en el articulo precedente se hard en un plazo maximo de treinta
(30} dias calendario, debiendo entregarios al Presidente del Comité de Bajas, quien dejard constancia en
un acta a fin de ser incorporados al rea que corresponda.

Articulo 152.- Si al vencimiento del plazo sefialado en el articulo anterior, el trabajador del CVH o el
personal (CAS) responsable no hubiere cumplido con la reposicion del bien, la Gerencia Administrativa, al
amparo del acta que dispone tal acto, comunicara tal omisién a la Oficina de Personal para que, con la
aceptacion del trabajador del CVH o personal CAS se proceda al descuento correspondiente de sus
remuneraciones o contraprestacion hasta en 10 armadas mensuales . de acuerdo al valor actualizado de
mercado dependiendo del estado de conservacién de los bienes perdidos, sustraidos o destruidos.

Articulo 162.- Si el trabajador del CVH o el personal del CAS no aceptan su responsabilidad, el
Presidente del Comité de Baja, elevara su informe correspondiente con los actuados a la Gerencia

General del CVH, a fin de delimitarse las responsabilidades del caso v las sanciones a que hubiere lugar,
" de acuerdo con la normatividad vigente,

Articulo 179.- Los bienes de Menaje y Lenceria dados de baja por el Comité no susceptibles de ser
utilizados en ninguna forma pueden ser destruidos, incinerados o donados al Comité pro fondos del Nifio
del CVH., previa autorizacién del el Comité de Bajas, con participacion de un representante del
mencionado Comité y el Fedatario del CVH quien dara fe de dicho acto.

Articulo 182.- El procedimiento sefialado en el articulo anterior se ejecutard dentro de los (08) dias de
suscrita el acta respectiva.

Articulo 192.- Los bienes a que se refiere la presente Directiva, quedaran bajo la responsabilidad y
custodia de la Oficina de Logistica hasta que Comité de Baja decida el destino de_estos bienes. No seri

objeto de Inventario ni podran ser utilizados para actividades que realiza el CVR.

Disposiciones Complementarias y Finales

Articulo 202.- A partir de la fecha quedan sin efecto las disposiciones, directivas, normas o reglamento
interno que se opongan 3 la presente.

Geor -

Informes y Reservas: Carretera C‘Emral Km. 24.5 - Chaclacayo/ Av. Republica de Colombia (ex Av. Central) 710 - San Isidro
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INFORME N° 00104-2013-CVH-DL/Control Patrim.

A . Sra. MARIA DELPILAR RUIZHURTADO
Jefeds Logistica
DE . Sra. Luz BEscobar A
Activo Fijo
ASUNTOC : PROYECTODE RESOLUCION DE BATA DE MENATES
FECHA : Huampani,04 ds [unio de 2013

Mediante &l presante remito a usted &l Proyecto de Reaclucitn de
Eajade Menajes, el cual ss adjunta.

Lo que informa s usted para lo fines pertinentes, salvo mejor Arecer:

Arsntaments,

CENTRO VACACIONAL
HUAMPANI

0§ JUN, 2013

SECRETAR
I L T
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PROYECTO

TRACION Y FINANCIERA N° 00-2013-

“IA DE ADMINI

Huampani, 04 de Junio de 2013.

VISTO:

El Informe N° 00  -CVH-CBB-ML, de fecha 31 de Mayo de 2013, Presentada por el
Jefe de Logistica, Presidente el Comité de Bienes de Baja Menaje y Lenceria del Centro
Vacacional Huampani, designado con Resolucién de Gerencia General N°182 -2010-
CVH-GA, aprobando la Directiva N°003-2010-CVH-GA en la cual informa que dicho
Comité, en su sesion de fecha 00 de Junio de 20 13, acordé recomendar el retiro de
los Bienes de los MENAJES que se detalla en el Anexo del informe Técnico y entregar
en calidad de DONACION A I, ~r-nmmemmmmmse st i i S

CONSIDERANDO

Que, dichos bienes fueron asumidos como gastos en afios anteriores, por lo tanto no
han sido considerados dentro de los activos fijos, sino contabilizados en una Cuenta
de Orden, donde se realiza su control. Dichos bienes han sido separados de las
actividades operativas por no estar en condiciones para ser usados en la atencién de
los clientes del Centro Vacacional Huampani.

Que, estando en lo manifestado por la Gerencia Administrativa y financiera mediante
el Memorandum N° 00 -2013-CVH-GA, y la facultad que le confiere el Articulo 9°
literal, y Articulo 5° Literal d) de la Directiva N°003-2010-CVH-GA procedimiento para
la baja de los bienes de Menajes y Lenceria, aprobado por Resolucién de Gerencia
General N° 182-2010-CVH , el Comité de Baja del CVH evalué e hizo las deliberaciones
correspondiente, llegando a la conclusion de dar de BAJA de la Cuenta de Orden
dichos bienes en mencién, por no estar aptos para ser usado en las actividades que
brinda el Centro Vacacional Huampani.

Que aplicando el Articulo 5° literal d) de la Directiva N°°003-2010-CVH-GA, el comité
de Baja de Menaje y Lenceria del Centro Vacacional Huampani, otorga en calidad de
DONACION & 18-~ e

SE RESUELVE:

Articulo 1° Disponer en razon a lo recomendado en el informe N° 2013-CVH-CBB
del Comité de Bienes de Baja de Menaje y Lenceria del Centro Vacacional Huampani,
la baja de los Bienes de los MENAJES que se detallan en el Anexo, que conforma parte
del Informe Técnico de 658 Bienes resumidos en 62 Items, con un valor histérico de
S/. 15,122.07.

Articulo 2° Aprobar la DONACION de los Bienes de los MENAJES dado de baja en el
articulo anterior a-------=mmmm ol
-------------------------------------------------------- , por constituir bienes no aptos para ser
usado nuevamente en la instalaciones del Centro Vacacional Huampani y que ocupa
espacio en las instalaciones.

Articulo 3° Dar cumplimiento a la presente Resolucién, registrese y comuniquese.
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INFORME N° 00103-2013-CVH-DL/Control Patrim.

A : Sra. MARIA DEL PILAR RUIZHURTADO
Jefe de Logistica
DE : Sra. Luz Escobar A,
Astivo Fijo
ASUNTO  :BAJADEMENAJES
FECHA : Huampani, 04 de Juniode 2013

Adjuntn sl prassnte ramite s uasted, el INFOBME TECNICO y
RELACION VALORIZADO de MENAJES, para su BAJA, ssgiin
Directiva N2D03-2010-CVH-GG, aprobado con Resolucidn des
Gerencia General NEIR2-2010-CVH-GG.

Lo qus informa & usted para lo fines pertinentes.

CENTRO VACACIONAL
HUAMPANI

05 Jun 203
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CENTRO VACACIONAL HUAMPANI

CONTROL PATRIMONIAL
INFORME TECNICO LEGAL DE LENCERIA
PRODECIMIENTO DE:
| BAJA ] X |
I DATOS GENERALES:
NOMBRE DE LA ENTIDAD CENTRO VACACIONAL HUAMPANI
UBICACION DE LA ENTIDAD CARRETERA CENTRAL KM. 26 LURIGANCHO-
CHOSICA

I DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA:
9- RELACION DE BIENES X
10- INFORME X
11- DIRECTIVAS X
12- RESOLUCION

111 BASE LEGAL

DIRECTIVA N2003-2010-CVH-GA., aprobado con RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL
N°182-2010-CVH-GG, “PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DE LOS BIENES DE MENAJE Y
LENCERIA.

IV ANTECEDENTES:

La Lenceria son Bienes adquiridos por el Centro Vacacional Huampani y asumidos al gasto
y distribuidos a la Areas para uso de los clientes. El tramite contable es como BIENES NO
DEPRECIABLES, por lo tanto se controla atreves de la cuenta de orden.

V DESCRIPCION DE LOS MENAJES PARA BAJA

a) DENOMINACION: LENCERIA
b) MODALIDAD DE CONTROL: CUENTA DE ORDEN
c) ESTADO DE CONSERVACION: MALO (M)
d) CAUSAL DE BAJA: POR ROTURA, DETERIORO, DESTRUCCION,
MANIPULEO EN EL USO, ETC.
e) VALOR: S/. 15,122.07
VI ANALISIS

Lo bienes en mencién no son aptos para el uso en irea de alimentos y bebidas ya que estos
presentan deterioro por el tiempo de uso, por lo que se recomienda la BAJA respectiva.
Salvo mejor parecer por la Comisién.

VII OBSERVACIONES O COMENTARIOS

Se adjunta el INFORME TECNICO, la relacién de MENAJES valorizados. Posteriormente
para luego proceder a la extraccion fisica y contable de la Cuenta de Orden, segtin el
articulo 112 y asf el Comité evalué su destino final de dichos bienes.

VIII CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Se eleva el presente documento a la Gerencia de Administracién y Financiera para la
emisiéon de RESOLUCION autorizando la baja de los MENAJES y el retiro de la cuenta en la
cual se controla.

FECHA: Huampani, 04 de Junio de 2013.
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CENTRO VACACIONAL HUAMPANI
CONTROL PATRIMONIAL

RELACION DE MENAJES - BAJA 2013

ITEM DESCRIPCION DEL BIEN CANTIDAD P/UNITARIO TOTAL

1 AZAFATE DE ALUMINIO 7 UNIDADES 10,06 70,42
2 BALDE DE ACERO 2 UNIDADES 57,14 114,28
3 CASEROLAS 2 UNIDADES 115,97 231,94
4 COLADOR PLASTICO CHICO 9 UNIDADES 3,36 30,24
D COLADOR CIRCULAR GRANDE 4 UNIDADES 88,98 355,92
6 COLADOR INDUSTRIAL ACERO 5 UNIDADES 97,46 487,30
7 CONSERVADOR N°10 19 UNIDADES 9,23 175,37
8 CONSERVADOR N°15 3 UNIDADES 14,71 44,13
9 CONSERVADOR N2 20 23 UNIDADES 18,64 428,72
10 |CONSERVADOR N2 80 1 UNIDADES 44,92 44,92
11 |CONSERVADOR N2200 1 UNIDADES 71,14 71,14
12 |CONTENEDOR DE 140 LITROS 1 UNIDADES 144,24 144,24
13 |CUCHARA CEVICHERA 1 UNIDADES 4,24 4,24
14 |CUCHARON DE ACERO X 1LITRO 3 UNIDADES 12,61 37,83
15 |CUCHARON DE MADERA 2 UNIDADES 2,94 5,88
16 |CUCHARONES DE MADERA 11 UNIDADES 2,94 32,34
17 |CUCHARONES DE METAL P/ARRODZ 3 UNIDADES 8,47 2541
18 |CULER 1 UNIDADES 38,66 38,66
19 |ESPATULA 6 UNIDADES 11,76 70,56
20 |ESPATULA DE MADERA 1 UNIDADES 2,94 2,94
21 |ESPATULA PARA DECORAR 2 UNIDADES 6,73 13,46
22 |ESPATULA/ESPUMADERA 1 UNIDADES 8,48 B,48
23 |ESPUMADERA ACERO GRANDE 13 UNIDADES 40,34 524,42
24 |EXPRIMIDOR DE NARANJA UNIDADES 56,30 168,90
25 |FUENTE T/ASADERA DE ALUMINIO UNIDADES 79,83 478,98
26 |KEKERA DE ALUMINIO GRANDE 8 UNIDADES 7,00 56,00
27 |LATAS PARA PAN 19 UNIDADES 36,90 701,10
28 |MASO PARA CARNE 2 UNIDADES 1,00 2,00
29 |MOLDE DE ACERO P/ARROZ 4 UNIDADES 8,48 33,92
30 |MOLDE DE KEKE 2 UNIDADES 6,50 13,00
31 |MOLDE DE MADERA/ARROZ 1 UNIDADES 9,24 9,24
32 |MOLDES DE CHIFON 5 UNIDADES 5,00 25,00
33 |MOLDES DE HIELO 2 UNIDADES 2,10 4,20
34 |MOLDES DE TORTA 12 UNIDADES 6,50 78,00
35 |MOLINO 1 UNIDADES 30,00 30,00
36 |OLLA DE ACERO CHICA 2 UNIDADES 63,03 126,06
37 |OLLA DE ACERO GRANDES 4 UNIDADES 222,69 890,76
38 |OLLA DE ALUMINIO N° 32 1 UNIDADES 119,32 119,32
39 |OLLA DE ALUMINIO N© 49 1 UNIDADES 222,69 222,69
40 |OLLA DE ALUMINIO N® 54 1 UNIDADES 134,46 134,46
41 |OLLA DE ALUMINIO N°37 1 UNIDADES 79,83 79,83
42 |OLLA DE ALUMINIO N°41 2 UNIDADES 134,46 268,92
43 |PINZA DE ACERD 3 UNIDADES 8,48 25,44
44 |PINZA DE METAL 4 UNIDADES 8,48 33,92
45 |PLATO HOTELERO ENTRADA B85 UNIDADES 3,47 294,95
46 |PLATO HOTELERO HONDO 183 UNIDADES 3,39 620,37
47 |PLATO HOTELERO TENDIDO 72 UNIDADES 5,51 396,72
48 |PRENSA PAPAS 7 UNIDADES 29,66 207,62
49 |RALLADOR DE METAL 3 UNIDADES 9,03 27,09
50 |SARTEN CHIFERO 11 UNIDADES 109,24 1201,64
51 |SARTEN DE ALUMINIO 23  UNIDADES 29,41 676,43
52 |TABLAS ACRILICA GRANDE 27 UNIDADES 109,24 2949,48
53 |TACHO AZUL 50 LITROS 1 UNIDADES ' 55,08 55,08
54 |TACHO CILINDRICO DE METAL 1 UNIDADES 69,75 69,75
55 |TAZON BOL 26 2 UNIDADES 29,24 58,48
56 |TAZON BOL 28 1 UNIDADES 35,55 35,55
57 |TAZON BOL 47 1 UNIDADES 90,00 90,00
58 |TAZON BOLD N? 36 4 UNIDADES 61,26 245,04
59 |TAZON BOLD N2 40 3 UNIDADES 82,86 248,58
60 |TAZON BOLD N2 45 13 UNIDADES 79,83 1037,79
61 |TETERA DE ALUMINIO 2 UNIDADES 118,49 236,98
62 |TRINCHE 14 UNIDADES 14,71 205,94

TOTAL S/, 15.122,07
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CENTRO VA AC!ONAL

ACTA DE ENTREGA - RECEPCION N° 002-201 EBH":‘ ST AC!ON

oot L Hora: |

DONACION DE BIENES DE BAJA - MENAJ

En las Instalaciones el Centro Vacacional Huampani (C.V.H.), siendo las 12.00m. Del dia 04 de Octubre
de 2013, y en presencia de los senores:

POR EL CENTRO VACACIONAL HUAMPANI
- Sr. CESAR ALBERTO JUEREZ CASTILLO Gerente Administrativo y Financiero

EL COMITE DE BAJAS DE BAJAS MENA.JE Y LENCERIA DEL CENTRO VACACIONAL HUAMPAN{

- Sra. MARIA DEL PILAR RUIZ HURTADO Jefe de Logistica
- Sra. FLOR DE MARIA GUTIERREZ ORTIZ Jefe de Contabilidad
- Srta. MARIA DEL CARMEN PEREDA SERNA Jefe de Alimentos y Bebidas

- Sr. FRANKLIN ROBLES NARCIZO Jefe de Alojamiento y Convenciones.

LA COMISION NAVIDAD DEL NINO DEL CENTRO VACACIONAL HUAMPANI (C.V.H.)

- Sra. ROSARIO MARTINEZ HURTADO Comision del C.V.H.
- Sr. LUIS ALFREDO GONZALES RODRIGUEZ Comision del C.V.H

LA COMISION NAVIDAD DEL NINO DEL CENTRO VACACIONAL HUAMPANI- SUTOE

- Srta. BEATRIZ MARTINEZ ARROYO Comisién del SUTOE
- Sra. LUZ M. ESCOBAR ATANASIO Comision del SUTOE
= Sra. MICHEL VALLADARES MANSILLA Comisioén del C.V.H

- Sr. ANGEL CALLEJA ALVARADO Comision del SUTOE

De acuerdo a la Resolucion de Gerencia General N°132-2011-CVH-GG y Directiva N°003-2010-CVH-GA,
el COMITE BIENES DE BAJAS DE MENAJE Y LENCERIA del CENTRO VACACIONAL HUAMPANI,
resolvié por unanimidad entregar en calidad de DONACION los MENAJES que se encuentran fuera de
circulacién de la Institucion a la COMISION NAVIDAD DEL NINO del CENTRO VACACIONAL
HUAMPANI. Asimismo mediante el INFORME TECNICO 001-2013-CVH-CONTROL PATRIMONIAL se
adjunta la relacion de Bajas por un importe equivalentes a S/. 15, 122.07, y otros bienes deteriorados
en desuso que no forman parte del Activo Fijo.

Siendo las 12.30 p.m. Del mismo dia, culminé el acto, con presenc-la de un representante de la
Oficina de Control Interno OCI, como veedor y no existiendo ninggn inconveniente a lo mencionado se
procedio a firmar el presente documento por los presentes en sefal fe conformidad.

Huampani 04 de Octubre de 2013.

POR EL CENTRO VACACIONAL HUAMPANI

o

CESAR ALBERTO JU Z CASTILLO
GERENTE ADMINI IVO Y FINANCIERO

COMISION DE BAJAS DE MENAJE Y LENCERIA

G

MARIA DEL PILAR RUIZ HURTADO FLOR ggjém\/ GUTIERREZ ORTIZ
JEFE DE LOGISTICA FE DE CQNTABILIDAD
\_,OEw
MARIA DEL CARMEN PEREDA SERNA FRANKLIN/ROBLES XARCIZO

JEFE DE ALIMIENTOS Y BEBIDAS JEFE ALOJAMIENTO Y ZONVENCIONES

1 4

|
|
|



ORGANO DE CONTROL INTERNO DEL CVH

ALBEKTO MARTIN MERCADO MIRANDA
ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
VEEDOR

LUTB 4. GONZALES RODRIGUEZ
COMISION DEL C.V.H.

%ﬂ\ CQMISIPN NAVIDAD DEL NINO DEL CENTRO VACACIONAL HUAMPANI- SUTOE

\ O\ W&O"Q
BEATRIZ MARTINEZ ARROYO LUzm GescoOBARATANASIO
ION DEL SUTOE =3 OE

M\CHELL ANVALTADERES MANSILLA ANGEL CALLEJA ALVARADO
COMISION DEL SUTOE COMISION DEL SUTOE
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CENTRO VACACIONAL HUAMPANI
CONTROL PATRIMONIAL

INFORME TECNICO N2001-CVH-2013-DL-CONTROL PATRIMONIAL

PRODECIMIENTO DE:
E
I DATOS GENERALES:
NOMBREIDE LA ENTIDAD CENTRO VACACIONAL HUAMPANI
UBICACION DE LA ENTIDAD CARRETERA CENTRAL KM. 26 LURIGANCHO-
CHOSICA

Il DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA:
1- RELACION DE BIENES X
2- INFORME X
3- DIRECTIVAS X
4- RESOLUCION

III BASE LEGAL

DIRECTIVA N2003-2010-CVH-GA., aprobado con RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL
N®182-2010-CVH-GG, “PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DE LOS BIENES DE MENAJE Y
LENCERIA.

IV ANTECEDENTES:

La Lenceria son Bienes adquiridos por el Centro Vacacional Huampani y asumidos al gasto y
distribuidos a la Areas para uso de los clientes. El tramite contable es como BIENES NO
DEPRECIABLES, por lo tanto se controla atreves de la cuenta de orden.

V DESCRIPCION DE LOS MENAJES PARA BAJA

a) DENOMINACION: MENAJE
b) MODALIDAD DE CONTROL: CUENTA DE ORDEN
¢) ESTADO DE CONSERVACION: | MALO (M)
d) CAUSAL DE BAJA: POR  ROTURA, DETERIORO,  DESTRUCCION,
MANIPULEO EN EL USO, ETC.
e) VALOR: S/. 15,122.07
VI ANALISIS

Lo bienes en mencién no son aptos para el uso en 4rea de alimentos y bebidas ya que estos
presentan deterioro por el tiempo de uso, por lo que se recomienda la BAJA respectiva.
Salvo mejor parecer por la Comision.

VII OBSERVACIONES O COMENTARIOS

Se adjunta el INFORME TECNICO, la relaciéon de MENAJES valorizados. Posteriormente
para luego proceder a la extraccion fisica y contable de la Cuenta de Orden, segin el
articulo 11° y asf el Comité evalué su destino final de dichos bienes.

VIII CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Se eleva el presente documento a la Gerencia de Administracién y Financiera para la
emision de RESOLUCION autorizando la baja de los MENAJES y el retiro de la cuenta en la
cual se controla.

FECHA: Huampani, 04 de Junio de 2013.
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CENTRO VACACIONAL HUAMPANI
CONTROL PATRIMONIAL

RELACION DE MENAJES - BAJA 2013

ITEM DESCRIPCION DEL BIEN CANTIDAD P/UNITARIO TOTAL

1 AZAFATE DE ALUMINIO 7  UNIDADES 10,06 70,42
2 BALDE DE ACERO 2 UNIDADES 5714 114,28
3 CASEROLAS 2 UNIDADES 11597 231,94
4 COLADOR PLASTICO CHICO 9  UNIDADES 3,36 30,24
5 COLADOR CIRCULAR GRANDE 4 UNIDADES 88,98 355,92
6 COLADOR INDUSTRIAL ACERO 5 UNIDADES 97,46 487,30
7 CONSERVADOR N°10 19 UNIDADES 9,23 175,37
8 CONSERVADOR N°15 3 UNIDADES 14,71 44,13
9 CONSERVADOR N2 20 23 UNIDADES 18,64 428,72
10 |CONSERVADOR N2 80 1 UNIDADES 44,92 44,92
11 CONSERVADOR N2200 1 UNIDADES 71,14 71,14
12 CONTENEDOR DE 140 LITROS 1 UNIDADES 144,24 144,24
13 CUCHARA CEVICHERA 1  UNIDADES 4,24 4,24
14  |CUCHARON DE ACERO X 1LITRO 3  UNIDADES 12,61 37,83
15 |CUCHARON DE MADERA 2 UNIDADES 294 5,88
16 |CUCHARONES DE MADERA 11 UNIDADES 2,94 32,34
17  |CUCHARONES DE METAL P/ARROZ 3  UNIDADES 847 2541
18 |CULER 1  UNIDADES 38,66 38,66
19 ESPATULA 6  UNIDADES 11,76 70,56
20 ESPATULA DE MADERA 1  UNIDADES 2,94 2,94
21 ESPATULA PARA DECORAR 2 UNIDADES 6,73 13,46
22 ESPATULA/ESPUMADERA 1 UNIDADES 8,48 8,48
23 ESPUMADERA ACERO GRANDE 13 UNIDADES 40,34 524,42
24 |EXPRIMIDOR DE NARANJA 3  UNIDADES 536,30 168,90
25 FUENTE T/ASADERA DE ALUMINIO 6  UNIDADES 79,83 478,98
26 KEKERA DE ALUMINIO GRANDE 8  UNIDADES 7,00 56,00
27 LATAS PARA PAN 19 UNIDADES 36,90 701,10
28 MASO PARA CARNE 2  UNIDADES 1,00 2,00
29 [MOLDE DE ACERO P/ARROZ 4  UNIDADES 8,48 33,92
30 |MOLDE DE KEKE 2 UNIDADES 6,50 13,00
31 MOLDE DE MADERA/ARROZ 1 UNIDADES 9,24 9,24
32 MOLDES DE CHIFON 5 UNIDADES 5,00 25,00
33 MOLDES DE HIELO 2 UNIDADES 2,10 4,20
34 [MOLDES DE TORTA 12 UNIDADES 6,50 78,00
35 MOLINO 1 UNIDADES 30,00 30,00
36 OLLA DE ACERO CHICA 2 UNIDADES 63,03 126,06
37 |OLLA DE ACERO GRANDES 4  UNIDADES 222,69 890,76
38 |OLLA DE ALUMINIO N° 32 1 UNIDADES 119,32 119,32
39 |OLLA DE ALUMINIO N°® 49 1 UNIDADES 222,69 222,69
40 |OLLA DE ALUMINIO N° 54 1 UNIDADES 134,46 134,46
41 OLLA DE ALUMINIO N°37 1  UNIDADES 79,83 79,83
42 OLLA DE ALUMINIO N°41 2  UNIDADES 134,46 268,92
43 PINZA DE ACERO 3 UNIDADES 8,48 25,44
44  [PINZA DE METAL 4  UNIDADES 8,48 33,92
45 PLATO HOTELERO ENTRADA 85 UNIDADES 347 294,95
46 PLATO HOTELERO HONDO 183  UNIDADES 3,39 620,37
47 PLATO HOTELERO TENDIDO 72  UNIDADES 551 396,72
48 PRENSA PAPAS 7 UNIDADES 29,66 207,62
49 RALLADOR DE METAL 3 UNIDADES 9,03 27,09
50 [SARTEN CHIFERO 11  UNIDADES 109,24 1201,64
51 SARTEN DE ALUMINIO 23 UNIDADES 29,41 676,43
52  |TABLAS ACRILICA GRANDE 27  UNIDADES 109,24 2949,48
53 |TACHO AZUL 50 LITROS 1 UNIDADES 55,08 55,08
54 |TACHO CILINDRICO DE METAL 1 UNIDADES 69,75 69,75
55 |TAZON BOL 26 2 UNIDADES 29,24 58,48
56 |TAZON BOL 28 1 UNIDADES 35,55 35,55
57 |TAZON BOL 47 1 UNIDADES 90,00 90,00
58 |TAZON BOLD N2 36 4  UNIDADES 61,26 245,04
59 |TAZON BOLD N2 40 3 UNIDADES 82,86 248,58
60 |TAZON BOLD N2 45 13  UNIDADES 79,83 1037,79
61 |TETERA DE ALUMINIO 2 UNIDADES 118,49 236,98
62  |TRINCHE 14 UNIDADES 14,71 205,94
TOTAL S/,| 15.122,07
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De

Asunto
Fecha

INFORME -766-CVH-GG-OPERACIONES

Maria del Pilar Ruiz Hurtado
Jefa de Logistica

: Wilson Pazos Correa -
Jefe (e) operaciones

: Respuesta Memortando N°918-2013-CVH-GA-DL
17 de Setiembre de 2013

Por medio del presente, para dar respuesta técnica al documento en referencia:

1.

En el-afio 2008, se inicié el proceso de cambio de sistema (de la ALTA a la MEDIA
TENSIQN) esto consistia en; la construccion de 03 sub-estaciones ubicadas en:

e Sub-estacidn 01, frente a la zona de chachikarts.

® Sub-estacion 02, frente a la zona de las oficinas de la ex gerencia genéral. :

® Sub-estacién 03, frente a los bungalows cuadruples.

Adiciohalmente a estas construcciones se procedié al tendido de cables para su

interconexiéon. La ubicacién de cada una de ellas obedecida al lugar donde se .

encontraban los transformadores elevados, sobre postes de madera a 7 metros de
altura aproximadamente. Todo esto se culminé a finales del mismo afio.
En agosto del afio 2011 se anuncia la segunda etapa del proyecto (de LA MEDIA a la

BAJA TENSION) inicidndose en setiembre del mismo afio, obra por 90 dias, lo cual se

culminé en enero del 2012, y después de muchas pruebas se inicié con el sistema de la
nueva iluminacioén y el retiro de los transformadores-aéreos que por mas de 35 afios
sirvieron al CVH. ) ' '

Este tipo de transformador aéreo (diez) no son 'ya de utilidad al CVH, ya que se
cambié por las nuevas sub-estaciones.

Como referencia a este informe, el ing. Electricista que realizo el cambio de los
transformadores manifesté que el liquido en el interior (aceite) es altamente toxico.

Il
.
.

Por tal motivo dejamos como area usuaria la libre disposicion de los 10 transformadores, ya

que su

uso ha quedado desfasado en el tiempo, ademas de contar con 03 sub-estaciones

modernas.

Para su

gnocimiento y/o aprobacion.




Informes y Reservas: Carretera C

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N°182-2010-CVH-GG
Huampani. 11 de Noviembre del 2010

VISTO

Oueﬂ toda entidad debe tener sus procedimientos internos administrativos, que definan, funciones y
responsabilidades dentro de las jefaturas o unidades organicas del Centro Vacacional Huampani
en concordancia con los Estatutos y Reglamento de Crganizacion y Funciones de la entidad.

CONSIDERANDO

Que. el Centro Vacacional Huampani, es una entidad que forma parte de la estructura organica del
pliego del Ministerio de Educacion, cuya finalidad es prestar servicios hoteleros, esparcimiento,
recreacion y deporte; asi como apoyar la ejecuciéon de convenciones, eventos culturales y otros
servicios afines con capacidad para el desarrollo dé actividades y eventos depertivos.

Que, es necesario establecer disposiciones a fin de normar el procedimiento, a través de las
correspondientes directivas administrativas para su aplicacion en el Centro Vacacional Huampani,
contando con el visto de la Oficina de Administracion y Finanzas. ' :

De conformidad con lo dispuesto en el inciso (p) del Art. 14° del Reglamento de Organizacién y
Funciones del Centro Vacacional Huampani, modificada, presentada y aprobada en Sesion de
Directorio N° 004-2009 del 20 de febrero del 2009, que determina las atribuciones de la Gerencia
General del CVH de expadir Resoluciones en asuntos relacionados con sus funciones.

Que, la Jefatura de Administracion y. Finanzas, con Informe N°0207.2010-CVH-GA, remite el
proyecio de Directiva “procedimiento-para Baja de los Bienes de menaje y Lenceria”, con el fin de
tener un adecuado control de acuerdo de acuerdo a las normas vigentes.

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la. Directiva: de la Jefatura de Administracion y Fin‘anzés D_ireciiv_a N°003-

2010-CVH-GA — PROCEDIMIENTO PARA BAJA DE LOS BIENES DE MENAJE Y LENCERIA,
que forma parte integrante de la presente Resolucion, e ' '

Articulo 2° - Transcribir ia presente Resolucion, a todas la Oficinas, Jefaturas y areas del Centro
Vacacional Huampani. 1 : ; _ .

_Registrese y Publiquese.
1

L /,Ja\ cional Huampe.

Telfs: 497-1008 /358-1481 /497-1738 /221-8483
E-mail: ventas@cvhuampani.com/ Ventas_cvh@speedy.com.pe / Pagina Web. www.cvhuampani.com
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DIRECTIVA N2003-2010-CVH-GA

PROCEDIMIENTO PARA BAJA DE LOS BIENES DE MENAIJE Y LENCERIA

Finalidad-

Articulo 12.- La presente Directiva tiene por finalidad desarrollar los lineamientos procedimientos

administrativos para dar de baja de los bienes de Lenceria y Menaje asignados a las diferentes aéreas
gue conforman el Centro Vacacional Huampani.

De los bienes de Lenceria.-

Articulo 22.- Se consideran bienes de Lenceria a todas las adquisiciones de utiles de textileria, vestuarios,
ropa de cama, colchones, frazadas, fundas, manteles, sabanas, banderas, uniformes del personal, forro
de colchon, adornos decorativos y otros similares, que no son considerados como activos fijos ni bienes
no depreciables, que por su naturaleza estan controlados a través de una Cuenta de Orden.

Bienes de Menaje-

Articulo 32.- Se consideran bienes de Menaje a todas las adquisiciones de"articulos de cocina, utensilios
y accesorios que se usan para el preparado de los alimentos y atencién a los clientes tales como,
bandejas, baldes, bidones, vasos, cacerolas, coladores, copas, champanera de acero, cafetera, ceniceros,
platos, azafates, abrelatas, floreros, fuentes, flores artificiales, gemas de vidrio, hielera, hervidores,
jarras, peladores, ollas, kekeras y otros afines que no son considerados como activos fijos ni bienes no
depreciables, que por su naturaleza estan controlados a través de una Cuenta de Orden.

Comité de Baja:
Articulo 42.- El Comité estara conformado por:

1. Jefe de Logistica, quien lo presidira

2. Representante del drea Alimentos y Bebidas y/o Alojamiento y Convenciones, segtn sea el caso.
3. Representante de Contabilidad. '

¥

%

Atribuciones del Comité: -

. Articulo 52.- El Comité tendra las siguientes atribuciones

a) Evaluar la solicitud de baja de los bienes que sean presentado por el responsable del control de
los bienes de Lenceria y Menaje.

b) Elaborar un Informe Técnico Legal de los bienes que se dan de baja.

c) Remitir el Informe Técnico Legal ala Gerencia de Administracidn para la emision de la
* Resolucién de Baja.

d) Evaluar el destino que tendra los bienes que se dan de baja.

e) Excepcionalmente, a solicitud de la Gerencia General, el Comité podra aplicar el mismo
procedimiento de la presente Directiva, para aquellos bienes recuperados no aptos para ser
usados nuevamente producto de las remodelaciones y mantenimiento realizado en los edificios,
siempre y cuando no sean considerados como Activos Fijos y Bienes no depreciables.

Informes y Reservas: Carretera Central Km. 24.5 - Chaclacayo / Av. Reptiblica de Colombia (ex Av. Central) 710 - San Isidro
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Funcionamiento del Comité:

Articulo 62.- La convocatoria a sesién del Comité de Baja, cada ve: que sea necesario para el
cumplimiento de sus funciones, sera efectuada por su Presidente, previa citacion con 24 horas de

anticipacion, salvo casos excepcionales, debiendo en el mismo plazo, invitar al Jefe de la OCI como
veedor del proceso.

Articulo 72.- Las sesiones se desarrollaran teniendo en cuenta las normas siguientes:

a) La concurrencia de los miembros del Comité sers de cardcter obligatorio, salvo casos de
enfermedad u otros impedimentos de fuerza mayor debidamente justificados.

b) Se entiende que habra quérum cuando asistan, cuanto menos, la mitad mas uno de sus
miembros. : :

c) El voto es obligatorio y no se aceptaran abstenciones, Los votos en contra sera debidamente
fundamentados, dejandose constancia en el Acta respectiva. _

d) Los acuerdos seran adoptados por mayoria de votos, teniendo el Presidente del Comité adem3s,
voto dirimente en caso de empate. ;

Articulo 82.- El Comité llevara obligatoriamente, a cargo del secretario designado entre sus miembros,

un Libro de Actas donde se dejara constancia del desarrollo de las sesiones y de los acuerdos adoptados
de los miembros asistentes por cada sesién

De las bajas:

Articulo 9.- La baja es el procedimiento consistente en la extraccion fisica y contable de bienes que
conforman la Lenceria y Menaje. Se autoriza mediante acuerdo del Comité de Baja con indicacidn
expresa de las causales que la originaron, debiendo comunicarse a la Oficina que controla dichos bienes
y ala Oficina de Contabilidad para s_u registro y control de la baja.

Articulo 102.- La baja de los bienes que conforman la Lenceria Y Menaje procede por las siguientes

causales :
a) Perdida, robo o sustraccion (Menaje y Lenceria)
¢ b) Por rotura o rajadura del bien (Menaje y Lenceria)
¢} Deterioro o desgaste por el uso (Menaje y Lenceria)
d) Mancha o destediido ( Lenceria)
e) Destruccion por manipuleo o siniestro (Menaje y Lenceria)

f)  Cualquier otra causal, previa opinién favorable del Comité de Baja.

Articulo 112.- El Comité de Bajas evaluari la solicitud presentada por el area respectiva y de encontrarla
conforme suscribira el Acta de Acuerdo respectiva, debiendo especificar lo siguiente:

1a) Las causales de baja

b) Lacantidad de bienes para la baja

c) Larelacion valorizada de los bienes para la baja

d) Elvalor total de los bienes a dar de baja

e) Lla determinacion de responsabilidades el caso de pérdida o sustraccion por descuido o
negligencia de los trabajadores o personal CAS que {os tuvieron en uso.

Informes y Reservas: Carretera Central Km. 24.5 - Chaclacayo / Av. Republica de Colombia
Telfs: 497-1008 /358-1481 /487-1738 [/ 221-8483
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Articulo 122.- El acta que aprueba la baja de los bienes de Menaje o Lenceria deber4 ser emitida dentro

de Q7 dias de haber recibido la documentacidon sustentatoria

Articulo 132.- Los bienes que resultan perdidos, sustraidos por descuido o negligencia de los
trabajadores que los tuvieron en uso, con los antecedentes que determinan su responsabilidad, seran
repuestos por ellos, de acuerdo al Reglamento Interno de trabajo del CVH o en caso del personal CAS
con bienes de modelo tipo y caracteristicas similares, expidiéndose para el efecto el Acta de Acuerdo
respectivo y comunicandose a las Oficinas de Personal y Logistica, segtin corresponda.

Articulo 142.- La reposicion indicada en el articulo precedente se hara en un plazo maximo de treinta
(30) dias calendario, debiendo entregarlos al Presidente del Comité de Bajas, quien dejara constancia en
un acta a fin de ser incorporados al area que corresponda.

Articulo 152.- Si al vencimiento del plazo sefalado en el articulo anterior, el ‘trabajador del CVH o el
1 personal (CAS) responsable no hubiere cumplido con la reposnuon del bien, la Gerencia Administrativa, al
amparo del acta que dispone tal acto, comunicard tal omisién a la Oficina de Personal para que, con la
aceptacion del trabajador del CVH o personal CAS se proceda al descuento correspondiente de sus
remuneraciones o contraprestacion hasta en 10 armadas mensuales , de acuerdo al valor actualizado de
mercado dependiendo del estado de conservacion de los bienes perdldos sustraldos o destruidos.

Articulo 16%.- Si el trabajador del CVH o el personal del CAS no aceptan su responsabilidad, .ei
Presidente del Comité de Baja, elevara su informe correspondiente con los actuados a Ia Gerencia
General del CVH, a fin de delimitarse Ias"responsabilidade_s del caso y las sanciones a que hubiere lugar,
de acuerdo con la normatividad vigente. ' ' ' :

Articulo 17¢°.- Los bienes de Menaje y Lenceria dados de baja por el Comité no susceptibles de ser
utilizados en ninguna Forma pueden ser destrundos mcmerados o donados al Comité pro fondos del Nifio
del CVH., previa autonzacaon del el Comité de Bajas, con participacion de un representante del
mencionado Comité y el Fedatario del CVH quien dara fe de dscho acto.

Articulo 182.- El procedimiento sefalado en el art|culo anterior se ejecutara dentro de !os {08) dias de
suscrita el acta respectiva. . i

Ty
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o

Articuio 192.- Los bienes a que se reflere la presente Directiva, quedaran bajo la responsabilidad * y
custodia de la Oficina de Logistica hasta que Comité de Baja dECIda el destino de estos bienes. No sera
objeto de Inventario ni podran ser utilizados para actividades que realiza el CVH

DISPOSICIOI’I&S Complementanas y Finales

Articulo 202.- A partir de la fecha quedan sin efecto las disposiciones, directlvas normas'o reglamento '
interno que se opongan a la presente.

b i
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SACIONM
En las Instalaciones el Centro Vacacional Huampani (C.V.H.), siendo las 1.00 pm. Del dia 04 de
Octubre de 2013, y en presencia de los senores:
POR EL CENTRO VACACIONAL HUAMPANT{
- Sr. CESAR ALBERTO JUEREZ CASTILLO Gerente Administrativo y Financiero

EL COMITE DE BAJAS DE BAJAS MENAJE Y LENCERIA DEL CENTRO VACACIONAL HUAMPANI

- Sra. MARIA DEL PILAR RUIZ HURTADO Jefe de Logistica

- Sra. FLOR DE MARIA GUTIERREZ ORTIZ Jefe de Contabilidad

- Srta. MARIA DEL CARMEN PEREDA SERNA Jefe de Alimentos y Bebidas

- Sr. FRANKLIN ROBLES NARCIZO Jefe de Alojamiento y Convenciones.

LA COMISION NAVIDAD DEL NINO DEL CENTRO VACACIONAL HUAMPANI (C.V.H.)

- Sra. ROSARIO MARTINEZ HURTADO Comision del C.V.H.
- Sr. LUIS ALFREDO GONZALES RODRIGUEZ Comision del C.V.H

LA COMISION NAVIDAD DEL NINO DEL CENTRO VACACIONAL HUAMPANI- SUTOE

- Srta. BEATRIZ MARTINEZ ARROYO Comisién del SUTOE
- Sra. LUZ M. ESCOBAR ATANASIO Comisién del SUTOE
- Sra. MICHEL VALLADARES MANSILLA Comisioén del C.V.H

- Sr. ANGEL CALLEJA ALVARADO Comision del SUTOE

De acuerdo a la Resolucién de Gerencia General N°132-2011-CVH-GG y Directiva N°003-2010-CVH-GA,
el COMITE BIENES DE BAJAS DE MENAJE Y LENCERIA del CENTRO VACACIONAL HUAMPANI,
resolvié por unanimidad entregar en calidad de DONACION los MENAJES que se encuentran fuera de
circulacion de la Institucion a la COMISION NAVIDAD DEL NINO del CENTRO VACACIONAL
HUAMPANI. Asimismo mediante el INFORME TECNICO 003-2013-CVH-DL-CONTROL PATRIMONIAL se
adjunta la relacién de Bajas por un importe equivalentes a S/. 32,805.00, respectivamente.

Siendo las 2.00 p.m. Del mismo dia, se culminé el acto, con la presencia de un representante de la
Oficina de Control Interno OCI, como veedor y no existiendo ningin inconveniente a lo mencionado se
Huampani 04 de Octubre de 2013.

procedio a firmar el presente documento por los prefentes en senal de conformidad.
POR EL CENTRO VACACIONAL HUAMP@“
uwoe
CESAR ALBERTQJU. CASTILLO
GERENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

COMISION DE BAJAS DE MENAJE Y LENCERIA

J= P

MARIA DEL PILAR RUIZ HURTADO FLOR DE . GUTIERREZ ORTIZ
JEFE DE LOGISTICA JE E CONTABILID,

-

MARIA DEL CARMEN PEREDA SERNA
JEFE DE ALIMIENTOS Y BEBIDAS JEFE ALOJ

FRANKLIN ROBEES NARCIZO
IENTO Y £ONVENCIONES




ORGANO DE CONTROL INTERNO DEL CVH

ALBERTO MARTIN MERCADO MIRANDA
ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
VEEDOR

NINO DEL CENTRO VACACIONAL HUAMPANI (C.

NEZ ARROYO AR ATANASIO
OM{SION DEL SUTOE D ON-BEL-S E
= T
\Quwuwo%w ﬁ—?gﬁ%
MICHELL X-VALLADERES WANSILLA ANGEL CALLEJA ALVARADO

COMISION DEL SUTOE COMISION DEL SUTOE



CENTRO VACACIONAL HUAMPANI
CONTROL PATRIMONIAL

INFORME TECNICO N2003-CVH-2013-DL-CONTROL PATRIMONIAL

PRODECIMIENTO DE:
BAJA X
DONACION X

I. DATOS GENERALES:
NOMBREIDE LA ENTIDAD CENTRO VACACIONAL HUAMPANI
UBICACION DE LA ENTIDAD CARRETERA CENTRAL KM. 26 LURIGANCHO- CHOSICA

II. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA:

1- RELACION DE BIENES - MENAJES

2- INFORME TECNICO

3- RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N°182-2010-CVH-GG.

4- DIRECTIVA N2003-2010-CVH-GA.

A E R

II1. BASE LEGAL

DIRECTIVA N2003-2010-CVH-GA., aprobado con RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL
N¢182-2010-CVH-GG, “PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DE LOS BIENES DE MENAJE Y
LENCERIA”, del CENTRO VACACIONAL HUAMPANL.

IV. ANTECEDENTES:

Los Menajes son Bienes adquiridos por el Centro Vacacional Huampani para el servicio de
atencion al cliente en sus respectivos sus dreas de comedores y cocina principal de la
entidad y asumidos al gasto. El tramite contable es como BIENES NO DEPRECIABLES, por lo
tanto se controla atreves de la cuenta de orden.

V. DESCRIPCION DE LOS MENAJES PARA BAJA

1- DENOMINACION: MENAJES

2- MODALIDAD DE CONTROL: CUENTA DE ORDEN

3- ESTADO DE CONSERVACION: | MALO (M)

4- CAUSAL DE BAJA: ROTURAS,DETERIORO,MANIPULEO EN EL USO, ETC.

5- VALOR: s/. 32,805.00

VI. ANALISIS

Los Bienes de Menajes en mencién no son aptos para el uso en area de alimentos y bebidas
ya que estos presentan deterioro por manipuleo entre otros casos por el tiempo de uso, por
lo que se recomienda la BAJA respectiva. Salvo mejor parecer por la Comision de Baja.

VII. OBSERVACIONES O COMENTARIOS

El Comité de Bajas de Menaje y Lenceria evaluaré los documentos adjuntos para determinar
su destino final de los bienes. Posteriormente se procedera a la extraccion fisica y contable
de la Cuenta de Orden, segin el Articulo 92 DIRECTIVA N2003-2010-CVH-GA. Asimismo
dicha directiva menciona que el Comité tiene la potestad de donar los bienes a la Comision
de Navidad del nifio del CVH, segtin el Articulo 17¢.

VIII. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Se eleva el presente Informe Técnico a la Gerencia de Administracién y Financiera para la
emisién de la RESOLUCION autorizando la baja de los MENAJES y el retiro de la cuenta en la
cual se controla.

FECHA: Huampani, 19 de Setiembre de 2013.




CENTRO VACACIONAL HUAMPANI
CONTROL PATRIMONIAL

1 |BALDE DE ACERO 4 UNIDADES 38,14 152,56
2 |BALDES DE PLASTICO 33cm 2  UNIDADES 21,00 42,00
3 |BANDEJA DE ALUMINIO HONDO 1 UNIDAD 79,83 79,83
4 |BANDEJA DE ALUMINIO TENDIDO PARA PAN 20  UNIDADES 19,00 380,00
5 |BANDEJA DE PLASTICO 49X36 18 UNIDADES 4,96 89,28
6 |BANDEJA PARA HORNO C/AGUJERO Z  UNIDADES 176,47 352,94
7 |BATIDOR GLOBO 3 UNIDADES 13,87 41,61
8  |CAJA COSECHERA PARA FRUTAS 2 UNIDADES 24,37 48,74
9 |COLADERA INDUSTRIAL 21 UNIDADES 88,98 1868,58
10 |COLADOR DE PLASTICO §/MANGO 38cm 2  UNIDADES 551 11,02
11 |COLADOR PLASTICO MALLA FINA 21cm C/MANGO 6  UNIDADES 5,00 30,00
12 |COLADORES PLASTICO 5/MANGO 27cm 4 UNIDADES 5,51 22,04
13 |CONSERVADOR DE 20 LITROS 36  UNIDADES 17.80 640,80
14 |CONSERVADORES 80 LITROS 17  UNIDADES 44,92 763,64
15 |CONSERVADORES DE 12 LITROS 5  UNIDADES 14,71 73,55
16 |CONSERVADORES DE 200 LITROS B UNIDADES 71,14 569,12
17 |COPA DE VIDRIO PAULISTA 5  UNIDADES 2,66 13,30
18 |COPAS PARA VINO 15  UNIDADES 3,15 47,25
19 |COPAS VIDRIO PARA HELADO 105 UNIDADES 1,06 111,30
20 |CORTADOR DE HUEVO 2  UNIDADES 16,10 32,20
21 |CUBETAS DE PLASTICO PARA HIELO 3 UNIDADES 2,1 6,30
22 |CUCHARON DE ALUMINIO INDUSTRIAL PARA SOPA 3 UNIDADES 40,93 122,79
23 |CUCHARONES DE ALUMINIO PARA ARROZ 14 cm 2 UNIDADES 847 16,94
24 |CUCHARONES DE ALUMINIO PARA SOPA 10 cm 30  UNIDADES 2,54 76,20
25 |CUCHILLO DE COCINA N° 14 4  UNIDADES 11,18 44,72
26 |ESPATULAS C/MANGO DE MADERA 33cm 5  UNIDADES 8,48 42,40
27 |ESPUMADERA DE ALUMINIO GRANDE 3  UNIDADES 27,54 82,62
28 |ESPUMADERA DE ALUMINIO MEDIANA 5  UNIDADES 8,48 42,40
29 |EXPRIMIDOR DE NARANJA 3 UNIDADES 56,30 168,90
30 |JARRA DE VIDRIO X 01 LITRO 17  UNIDADES 3,67 62,39
31 [MARTILLO DE MADERA 4  UNIDADES 1,00 4,00
32 |OLLA DE ALUMINIO 25 cm 3 UNIDADES 15,26 45,78
33 |OLLA DE ALUMINIO 37em 6 UNIDADES 109,24/ 655,44
34 |OLLA DE ALUMINIO 47cm 4 UNIDADES 121,85 487,40
35 |OLLA DE ALUMINIO 50cm 9  UNIDADES 155,46 1399,14
36 |OLLA DE ALUMINIO 62Zcm 9 UNIDADES 694,42 6249,78
37 |PANERA DE PAJA 7  UNIDADES 517 36,19
38 |PELADOR DE PAPAS 2  UNIDADES 1,70 3,40
39 |PINZAS METALICAS MEDIANAS 10 UNIDADES 27,97 279,70
40 |PLATITO DE LOZA PARA TAZA 150 UNIDADES 1,57 235,50
41 |PLATO DE LOZA CUADRADO CHICO 5  UNIDADES 3.4 17,00
42 |PLATO DE LOZA CUADRADD GRANDE 5  UNIDADES 7,98 39,30
43 |PLATO DE LOZA HOTELERO DE ENTRADA 496 UNIDADES 347 1721,12
44 |PLATO DE LOZA HOTELERO HONDOS 964 UNIDADES 3.39 326796
45 |PLATO DE LOZA OCTOGONALES 5  UNIDADES 14,29 71,45
46 |PLATO DE LOZA TENDIDO GRANDE 2 UNIDADES 9,66 19,32
47 |PLATOS DE LOZA HOTELERD TENDIDO 1011 UNIDADES 5,51 5570,61
48 |PRENSAPAPA MANUAL &  UNIDADES 26,84 161,04
49  |RALLADOR DE ACERO 4  UNIDADES 9,03 36,12
50 |SARTEM CHIFERO 37cm 4  UNIDADES 50,42 201,68
51 |SARTEM CHIFERO 50cm 1 UNIDAD 79,83 79,83
52 |SURTIDORES PARA AGUA 11  UNIDADES 18,34 201,74
53 |TABLA DE PICAR DE PLASTICO 19  UNIDADES 124,58 2367,02
54 |TACHO DE PLASTICO 180 LITROS 1  UNIDAD 75,42 7542
55 |TACHO DE PLASTICO 240 LITROS 1 UNIDAD 186,63 186,63
56 |TACHO DE PLASTICO 50 LITROS 2  UNIDADES 40,68 81,36
57 |TANQUE DE ACERO CON CANO DE 20 LITROS 1  UNIDAD 69,75 69,75
58 |TAZA DE ACERO INOXIDABLE 15 UNIDADES 6,71 100,65
50 |TAZA DE LOZA PARA TE 305 UNIDADES 5,30 1616,50
60 |TINA DE PLASTICO OVALADA 100 LT (80x67em) 5  UNIDADES 45,76 228,80
61 |TINAS DE PLASTICO 60 LT (60cm) 15  UNIDADES 32,20 483,00
62 |TRINCHE CHICO TALLARIN 1  UNIDAD 14,71 14,71
63 |TRINCHES DE ACERD & UNIDADES 63,81 382,86
64 |VASO DE PLASTICO PARA LICUADORA 1 UNIDAD 32,49 32,49
65 |VASO DE VIDRIO PARA LICUADORA 1 UNIDAD 27,97 27.97
66 |VAS0S DE VIDRIO LEXING 692 UNIDADES 0,46 31832
TOTALS/, 32.805,00

Huampani, 19 deSetiembre de 2013,
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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N°182-2010-CVH-GG d

Huampani, 11 de Noviembre del 2010

VISTO

Que. toda entidad debe tener sus procedimientos internos administrativos, que definan, funciones y
responsabilidades dentro de las jefaturas o unidades organicas del Centro Vacacional Huampani
en concordancia con los Estatutos y Reglamento de Organizacién y Funciones de |a entidad.

CONSIDERANDO '

Que, el Centro Vacacional Huampani, es una entidad que forma parte de la estructura organica del
pliego del Ministerio de Educacion, cuya finalidad es prestar servicios hoteleros, esparcimiento,
recreacion y deporte; asi como apoyar la ejecucion de convenciones, eventos culturales y otros
servicios afines con capacidad para el desarrollo de actividades y eventos deportivos.

Que, es necesario establecer disposicicnes a fin de normar el procedimiento, a través de las
correspondientes directivas administrativas para su aplicacién en el Centro Vacacional Huampani,
contando con el visto de la Oficina de Administracion y Finanzas.

De conformidad con lo dispuesto en el incisp (p) del Art. 14° del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Centro Vacacional Huampani, modificada, presentada y aprobada en Sesion de
Directorio N° 004-2009 del 20 de febrero del 2009, que determina las atribuciones de la Gerencid
General del CVH de expedir Resoluciones en asuntos relacionados con sus funciones.

Que, la Jefatura de Administracion y Finanzas, con !nforme N°0207.2010-CVH-GA, remite el
proyecto de Directiva “procedimiento para Baja de los Bienes de menaje y Lenceria”, con el fin de
tener un adecuado control de acuerdo de acuerdo a las normas vigentes.

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva: de la Jefatura de Administracion y Finanzas Directiva N°003-
2010-CVH-GA - PROCEDIMIENTC PARA BAJA DE LOS BIENES DE MENAJE Y LENCERIA,
que forma parte integrante de la presente Resolucion, .

Articuld 2° - Transcribir ja presente Resolucion, a todas la Oficinas, Jefaturas y areas del Centro
Vacacional Huampani.

Registrese y Publiquese.

Telfs: 497-1008 /358-1481 /497-1738 /221-8483 )
E-mail: ventas@cvhuampani.com / Ventas_cvh@speedy.com.pe / Pagina Web. wwwi.cvhuampani.com
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DIRECTIVA N2003-2010-CVH-GA
PROCEDIMIENTO PARA BAJA DE LOS BIENES DE MENAJE Y LENCERIA
Finalidad- )
Articulo 12.- La presente Directiva tiene por finalidad desarrollar los lineamientos procedimientos

administrativos para dar de baja de los bienes de Lenceria y Menaje asignados a las diferentes aéreas
que conforman el Centro Vacacional Huampani.

De los bienes de_Lenceria.- ' )

Articulo 29.- Se consideran bienes de Lenceria a todas las adquisiciones de utiles de textileria, vestuarios,
ropa de cama, colchones, frazadas, fundas, manteles, sabanas, banderas, uniformes del personal, forro
de colchén, adornos decorativos y otros similares, que no son considerados como activos fijos ni bienes
no depreciables, que por su naturaleza estan controlados a través de una Cuenta de Orden.

Bienes de Menaje-

Articulo 32.- Se consideran bienes de Menaje a todas las adquisiciones de articulos de cocina, utensilios
y accesorios que se usan para el preparado de los alimentos y atencién a los clientes tales como,
bandejas, baldes, bidones, vasos, cacerolas, coladores, copas, champafiera de acero, cafetera, ceniceros,
platos, azafates, abrelatas, floreros, fuentes, flores artificiales, gemas de vidrio, hielera, hervidores,
jarras, peladores, ollas, kekeras y otros afines que no son considerados como activos fijos ni bienes no
depreciables, que por su naturaleza estan controlados a través de una Cuenta de Orden.

Comité de Baja:
Articulo 42.- El Comité estara conformado por:

1. Jefe de Logistica, quien lo presidira

2. Representante del drea Alimentosy Bebidas y/o Alojamiento y Convenciones, segun sea el casp.
3. Representante de Contabilidad.

Atribuciones del Comité:

Articulo 52.- £l Comité tendra las siguientes atribuciones

a) Evaluar la solicitud de baja de los bienes que sean presentado por el responsable del control de
los bienes de Lenceria y Menaje. : i

b) Elaborar un Informe Técnico Legal de los bienes que se dan de baja.

¢) Remitir el Informe Técnico Legal ala Gerencia de Administracion para la emisién de la
Resolucion de Baja.

d) Evaluar el destino que tendrd los bienes que se dan de baja.

e) Excepcionalmente, a solicitud de la Gerencia General, el Comité podra aplicar el mismo
procedimiento de la presente Directiva, para aquellos bienes recuperados no aptos para ser
usados nuevamente producto de las remodelaciones y mantenimiento realizado en los edificios,
siempre y cuando no sean considerados como Activos Fijcsy Bienes no depreciables. *

Informes y Reservas: Carretera Central Km. 24.5 - Chaclacayo/ Aw. Republica de Coiom_bia (ex Av. Central) 710 - San Isidro
Telfs: 497-1008 /358-1481 /497-1738 /221-8483 _
E-mail: ventas@cvhuampani.com / Ventas_cvh@speedy.com.pe/ Pagina Web. www.cvhuampam.c_om
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Funcionamiento del Comité:

Articulo 62.- La convocatoria a sesion del Comité de Baja, cada vez que sea necesario para el

cumplimiento de sus funciones, serd efectuada por su Presidente, previa citacién con 24 horas de

anticipacion, salvo casos excepcionales, debiendo en el mismo plazo, invitar al Jefe de la OCi como
veedor del proceso.

Articulo 72.- Las sesiones se desarrollaran teniendo en cuenta las normas siguientes:

! a) La concurrencia de los miembros del Comité sera de caricter obligatorio, salvo casos de
enfermedad u otros impedimentos de fuerza mayor debidamente justificados.
b} Se entiende que habrd qudrum cuando asistan, cuanto menos, la mttad mas uno de sus
miembros.
c) El voto es obligatorio y no se aceptaran abstenciones, Los votos en contra serd debidamente
fundamentados, dejandose constancia en el Acta respectiva.
d)

Los acuerdos serdn adoptados por mayoria de votos, teniendo el Presidente del Comité ademds,
voto dirimente en caso de empate.

Articulo 82.- £l Comité llevara obligatoriamente, a cargo del secretario designado entre sus mie}nbros

un Libro de Actas donde se dejara constancia del desarrollo de las sesiones y de los acuerdos adoptados
de los miembros asistentes por cada sesién

De las bajas:

Articulo 9.- La baja es el procedimiento consistente en la extraccién fisica y contable de bienes que
conforman la Lenceria y Menaje. Se autoriza mediante acuerdo del Comité de Baja con indicacién

expresa de las causales que la originaron, debiendo comunicarse a la Oficina que controla dichos bienes
y a la Oficina de Contabilidad para su registro y control de la baja.

Articulo 102.- La baja de los bienes que conforman la Lenceria y Menaje procede por las siguientes

+ causales
a) Pérdida, robo o sustraccion {Menaje y Lenceria)
b) Por rotura o rajadura del bien {Menaje y Lenceria)
c) Deterioro o desgaste por el uso (Menaje y Lenceria)
d) Mancha o destefiido { Lenceria)

e) Destruccion por manipuleo o siniestro (Menaje y Lenceria)
f) Cualquier otra causal, previa opinion favorable del Comité de Baja.

Articulo 112.- E| Comité de Bajas evaluard la solicitud presentada por el drea respectiva y de encontrarla
conforme suscribira el Acta de Acuerdo respectiva, debiendo especificar lo siguiente:

> a) Las causales de baja

~-% b) Lacantidad de bienes para la baja

c) Larelacion valorizada de los bienes para la baja

o d) Elvalor total de los bienes a dar de baja

e) La-determinacién de responsabilidades el caso de pérdida o sustraccion por descuido o
negligencia de los trabajadores o personal CAS que los tuvieron en uso.
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Articulo 12¢.- El acta que aprueba la baja de los bienes de Menaje 0 Lenceria debera ser emitida dentro
de 07 dias de haber recibido la documentacion sustentatoria

. Articulo 132

.z Los bienes que resultan perdidos, sustraidos por descuido o negligencia de los
trabajadores que los tuvieron en uso, con los antecedentes que determinan su responsabilidad, serdn
repuestos por ellos, de acuerdo al Reglamento Interno de trabajo del CVH o en caso del personal CAS
con bienes de modelo tipo y caracteristicas similares, expidiéndose para el efecto el Acta de Acuerdo
respectivo y comunicandose a las Oficinas de Personal y Logistica, segin corresponda.

Articulo 142.- La reposicion indicada en el articulo precedente se hara en un plazo maximo de treinta

(30} dias calendario, debiendo entregarlos al Presidente del Comité de Bajas, quien dejara constancia en
un acta a fin de ser incorporados al érea que corresponda.

Articulo 152.- Si al vencimiento del plazo sefialado en el articulo anterior, el trabajador del CVH o el
personal (CAS) responsable no hubiere cumplido con la reposicién del bien, la Gerencia Administrativa, al
amparo del acta que dispone tal acto, comunicara tal omisidn a la Oficina de Personal para que, con la
aceptacion del trabajador del CVH o personal CAS se proceda al descuento correspondiente de sus
remuneraciones o contraprestacion hasta en 10 armadas mensuales , de acuerdo al valor actualizado de
mercado dependiendo del estado de conservacién de los bienes perdidos, sustraidos o destruidos.

Articulo _162,- Si el trabajador del CVH o el personal del CAS no aceptan su responsabilidad, el
Presidente del Comité de Baja, elevara su informe correspondiente con los actuados a la Gerencia

General del CVH, a fin de delimitarse las responsabilidades del caso y las sanciones a que hubiere lugar,
* de acuerdo con la normatividad vigente,

Articulo 172.- Los bienes de Menaje y Lenceria dados de baja por el Comité no susceptibles de ser
utilizados en ninguna forma pueden ser destruidos, incinerados o donados al Comité pro fondos del Nifio

. del CVH., previa autorizacién del el Comité de Bajas, con participacion de un representante del
mencionado Comité y el Fedatario del CVH quien dara fe de dicho acto.

Articulo 18¢.- £l procedimiento sefialado en el articulo anterior se ejecutara dentro de los (08) dias de
suscrita el acta respectiva.

Articulo 192.- Los bienes a que se refiere la presente Directiva, quedaran bajo la responsabilidad y
custodia de la Oficina de Logistica hasta que Comité de Baja decida el destino de_estos bienes. No sera
objeto de Inventario ni podran ser utilizados para actividades que realiza el CVH.

Disposiciones Complementarias y Finales

Articulo 202.- A partir de la fecha quedan sin efecto las disposiciones, directivas, normas o reglamento
interno que se opongan 3 la presente.
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