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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N°005-2012:CVH-GG N
Huampani, 09 de enero del 2012

CONSIDERANDO

Que, toda entidad debe tener sus procedimientos internos administrativos, que definan,
funciones y responsabilidades dentro de las jefaturas a unidades organicas del Centro
Vacacional Huampani en concordancia con los Estatutos y Reglamento de Organizacion y
Funciones de la entidad.

Que, el Centro Vacacional Huampani, es una entidad que forma parte de la estructura organica
del pliego del Ministerio de Educacién, cuya finalidad es prestar servicios hoteleros,
convenciones, eventos culturales, recreaciéon y ofros servicios afines con capacidad para el
desarrollo de actividades y eventos deportivos.

Que, es necesario establecer disposiciones a fin de normar el procedimiento, a través de las
correspondientes directivas administrativas para su aplicacion en el Centro Vacacional
Huampani.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso (p) del Art. 14° del Reglamento de Organizacion y
Funciones del Centro Vacacional Huampani, modificado, presentado y aprobado en Sesion de
Directorio N° 004-2009 del 20 de febrero del 2009, que determina las atribuciones de la
Gerencia General del CVH de expedir Resoluciones en asuntos relacionados con sus
funciones.

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la actualizacion a de la Directiva Interna N° 003-2012-CVH-GG
"DIRECTIVA DE VIATICOS 2012".

Articulo2°.- Encargar a la Gerencia Administrativa el cumplimiento de la presente Resolucion.

Registrese, comuniquese y publiquese.

Centro Vacacionai Huampani

Dr. Jhoni j‘g;&u alvo De Los Santos

Gerente \General

Informes y Reservas: Carretera Central Km. 24.5 - Chaclacayo / Av. Republica de Colombia (ex Av. Central) 710 - San Isidro
Telfs: 497-1008 /358-1481 /497-1738 /221-8483
E-mail: ventas@cvhuampani.com / Ventas_cvh@speedy.com.pe / Pagina Web. www.cvhuampani.com




o CENTRO
Ministerio Centro Vacacional ’ VAQAC"ONAL,

HUAMPANI
BERENCIA GENERAL

FOLIO

e v ¥

N..D00D2

werhertouifi-

de Educacion ' Huampani

DIRECTIVA INTERNA N° 003 -2012-CVH-GG

“DIRECTIVA DE VIATICOS 2012"
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l.- OBJETO

La presente Directiva interna tiene como objeto establecer los procedimientos administrativos
adecuados para el uso y control de los gastos de vidticos de los recursos financieros denfro de
la norma técnica administrativa.

Il.- BASE LEGAL

La presente Directiva tiene como referencia las siguientes normas:

e LeyN°29812-Leyde presupuesto del Sector Publico para el afo fiscal 2012.

Resolucién de Gerencia General N° 123-2011-CVH-GG - Cédigo de Etica de Funcionarios

y Trabajadores del CVH.

Ley N° 28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico

Ley N° 28425 - Ley de Racionalidad de los Gastos Publicos.

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto

Ley N° 27245- Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal y su Modificatoria Ley N°

27958.

e Resolucion de Gerencia General N° 004-2012-CVH-GG que aprueba la Directiva del
sistema de Tesoreria del Centro Vacacional Huampani.

e Resolucién de Gerencia General N° 005-201 2-CVH-GG que aprueba la Directiva de
Administracion del Fondo Fijo para Caja Chica.

e Directiva N° 001-2012-CVH-GG - Directiva Interna de Austeridad, Disciplina y Calidad en
el Gasto PUblico para el Aho Fiscal 2012 -Ley N° 29812.

lll.- ALCANCE

Las medidas establecidas en la presente Directiva son de aplicacion en todas las unidades
orgdnicas de la institucién, a fin de optimizar el uso de los recursos debiendo los responsables o
encargados de las mismas hacer cumplirla en sus respectivas dreaqs.

IV.- PROCEDIMIENTO

GASTOS POR CONSUMO

e Los gastos de consumo de alimentos para los servidores del CVH por comision de servicio
no excederdn de $/. 12.00 (Doce con 00/100 nuevos soles), y su procedimiento estan
claramente descritos en la Directiva de Fondo Fijo para caja chica para el afio fiscal
2012.
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e Los Gastos de consumo de alimentos para la Alta Direccién derivados de reuniones de
trabajo, reuniones de directorio, no tienen limite de gasto.

e Los gastos de consumo de dlimentos para los servidores del CVH por capacitacion
también se encuentran determinados en la “Directiva de Fondo Fijo para Caja Chica” y
la “Directiva de Capacitacion *

e Excepcionalmente cuando se realice un gasto que no se pueda sustentar mediante
comprobante de pago, de conformidad con lo establecido en el Reglamento de
Comprobantes de pago, se podra sustentar mediante declaracién jurada, sefalando los
motivos del mismo: asimismo, el que rindiente se somete a sanciones administrativas y
acciones legales correspondientes en caso de falsedad.

GASTOS POR MOVILIDAD

Todo gasto por concepto de movilidad local debe sustentarse con el correspondiente
comprobante de movilidad de acuerdo al tarifario que figura en la “Directiva de Fondo
Fijo para Caja Chica”, el mismo que no debe presentar enmendaduras borrones o
correcciones, especificando el motivo con LETRA clara y concisa, y deben estar
debidamente firmadas y visadas por el Jefe inmediato, asi como por el Gerente de
Administracién del CVH. Dichos gastos serdn evaluados por el Gerente de
Administracion de acuerdo a la distancia y la urgencia de la comision de servicio.

e El uso de transporte urbano y colectivo (por comisidn de servicio) serdn autorizados por
la Gerencia de Administracion.

e FEl uso de taxi, DE ACUERDO AL TIPO DE COMISION Y URGENCIA serc expresamente
autorizado por la Gerencia General.

e Asi mismo se otorga movilidad al personal que asista a curso de capacitacion, dichos
montos se regiran al tarifario que figura en la “Directiva de Fondo Fijo para Caja Chica” y
serdn debidamente firmados y visados por el Jefe inmediato, asi como por el Gerente de
Administracion.

Centro Vac@cionat Huampani

General

Dr. 350,,,-MA§H@0 De Los Santos
erept
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