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“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujere y hombres”
“Aifio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

RESOLUCION DE PRESIDENCIA DE DIRECTORIO N°035-2022-CVH/PD

Lima, 20 de Julio de 2022

VISTO:

El proyecto de Directiva “Lineamientos para la Contratacion de bienes y servicios en general
y/o consultoria iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias — UIT"; y,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con la Ley N°10844, se crea los Centros Climaticos de esparcimiento,
promulgado el 27.03.1947, y mediante RESOLUCION DE PRESIDENCIA DE DIRECTORIO
N°009-2020-CVH-PD, se aprueba el Reglamentode Organizacién y Funciones;

Que, mediante Decreto Supremo N°082-2019-EF, se aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado, y con Decreto Supremo N°344-2018-
EF se aprueba su Reglamento, en lo sucesivo la Leyy el Reglamento, respectivamente;

Que, de acuerdo con lo dispuesto por el literal a) del numeral 5.1) del articulo 5° de la Ley,
aquellas contrataciones cuyos montos son iguales oinferiores a ocho (8) Unidades
impositivas Tributarias (UIT) se encuentran fueran del &mbito de aplicacién de la normativa
de contrataciones, “quedando bajo la supervisién del [Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado (OSCE)] dnicamente en los aspectos referidos a la
configuracién del supuesto excluido de ambito de aplicacion.”;

Que, el 27 de Junio de 2022, mediante Informe N°062-2022-CVH-OAF/UL, se traslada a la
Oficina de Administracién y Finanzas el Proyecto de la Directiva de contrataciones directas
por montos iguales o inferiores a ocho 8 Unidades Impositivas Tributarias — UIT,
adquisiciones que se realizan mediante acciones directas y que dichos actos
administrativos se rige con la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado y su

Reglamento;

Que, mediante Memorando N°837-2022-CVH/OAF, la Oficinade Administracién y Finanzas
corre traslado a la Oficina de Planeamiento Estratégico y Presupuesto para su aprobacion
y publicacion para la aprobacién del proyecto de modificacion de la “Directiva para las
contrataciones de bienes y servicios pormontos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades

Impositivas Tributarias — UIT;

Que, a través del Informe N°080-2022-CVH/OPEP, la Oficina de Planeamiento Estratégigo
\cAC™.y Presupuesto, emite los actuados a la Oficina de Asesoria Legal para su revision y Opi_ni_on
X% respectiva respecto del proyecto de “Directiva para las contrataciones de bienes y servicios
por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias — UIT.
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e_mite opinion favorable respecto del proyecto de “Directiva para las contrataciones de
bienes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias — UIT,;

Que, por otro lado, el articulo 27° del Reglamento de Organizacién y Funciones del Centro
Vacacional Huampani, dispone que la Oficina de Administracion y Finanzas tiene como
funcién dirigir y controlar el planeamiento y programacién logistica, administraciéon de
contrataciones y adquisiciones, la ejecucion contractual, la administraciéon de los bienes
patrimoniales y existencias del aimacén de Centro Vacacional Huampani;

Que, habiéndose cumplido con lo dispuesto en la Sesién de Directorio N°014-2022-CVH,
corresponde aprobar la “Directiva para las contrataciones de bienes y servicios por montos
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias — UIT, en el Centro
Vacacional Huampani”, presentada por la Oficina de Asesoria Legal, mediante Opinion
Legal N°004-2022-CVH/OAL;

Con los visados de las oficinas de Administracién y Finanzas, Logistica, de Planeamiento
y Presupuesto y de Asesoria Juridica, y; en uso de las facultades conferidas por los literales
del articulo 04° del Reglamento de Organizacién y Funciones del Centro
Vacacional Huampani, aprobado por Resolucién De Presidencia de Directorio
N°009-2020/CVH-PD;

SE RESUELVE:

Arti rimero. - APROBAR la Directiva N°01-2022-CVH-PD “Directiva para las
contrataciones de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias — UIT, en el Centro Vacacional Huampani”,la misma que consta de
siete (07) capitulos y quince (15) anexos “Formatos” con (59) paginas, que forman parte
integrante de la presente Resolucion.

i . — Déjese si efecto la Resolucién de Gerencia Genefr,al N°015-2016-
CVH-GG y todas las disposiciones que se opongan a la presente Resolucion.

Articulo Tercero. - DISPONER la publicacién de la presente Resolucién en el Portal Institucional
del Centro Vacacional Huampani.

Articulo Cuarto. — ENCARGAR a la Unidad de Tecnologias de la Informacion y
ién y su respectivo anexo en el Portal
i};@‘}de Transparencia del Centro Vacacional Huampani (www.huampani.gob.pe).
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DIRECTIVA N° 001 - 2022-CVH-PD

"NORMAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS EN
GENERAL Y/O DE CONSULTORIA IGUALES O INFERIORES A OCHO (8)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT)"

Formulada por: Unidad de Logistica del Centro Vacacional Huampani (CVH)

' 36.

3.7.

FINALIDAD

Garantizar que los procedimientos para la contratacién de bienes, servicios y/o
consultorias que requieran los érganos y unidades organicas del CENTRO
VACACIONAL HUAMPANI, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias - UIT, que por su cuantia se encuentran
excluidas del &mbito de aplicaciéon del Texto Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento pero sujeta a la supervision de la
OSCE, se efectlen en forma oportuna, eficiente, eficaz y transparente
salvaguardando el uso de los recursos publicos en cumplimiento de los objetivos
y metas institucionales.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion vy
cumplimiento obligatorio para todos los érganos y unidades organicas del
CENTRO VACACIONAL HUAMPANI que participen en los procesos de
contratacion por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT).

Se exceptlan del &mbito de aplicacién de la presente Directiva las
contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catalogo Electrénico de
Acuerdo Marco y las que se realicen con cargo al fondo fijo por caja chica, las
mismas que se regulan por sus propias Directivas y lineamientos pertinentes.

BASE LEGAL

Decreto Legislativo N° 1440-2018, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico. )

Decreto Supremo N° 126-2017-EF - Texto Unico Ordenado de la Ley N°28693,
Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF - Texto Unico Ordenado de la Ley N°30225
- Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF - Reglamento de la Ley N ©30225, Ley de
Contrataciones del Estado. )

Decreto Supremo N° 004-2019, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General. _

Ley N° 27785 — Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica.

Ley N°29622 - Ley que modifica la Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema
Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, y amplia las

Pagina 1 de 59




. PERU VMin.is}terio | Ce‘n’trdv' |

' Educacién Huampani

facultades en el proceso para sancionar en materia de responsabilidad
administrativa funcional.

3.8. Ley N°28716 Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

3.9. Resolucion de Contraloria General N° 320-2006-CG Aprueban Normas de
Control Interno.

. Directiva N° 003-2020-OSCE/CD "Disposiciones aplicables al Registro de
Informacién en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

. Directiva N° 005-2021-EF/54.01 “Directiva para la Programacién Multianual de
Bienes, Servicios y Obras. '

. Aviso de la Direcciéon Técnico Normativa del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado — OSCE — sobre "Obligaciones en torno a las
Contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8).

3.13. Ley N° 27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Publica.

3.14. Ley N° 28612, Ley que norma el uso, adquisicién y adecuacién del software en

la administracién publica. )

3.15. Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 278086,
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pulblica.

3.16. Decreto Legislativo N° 756 — Define la naturaleza juridica del Centro Vacacional
Huampani.

3.17. Resolucién de Presidencia de Directorio N° 028-2019-CVH-PD — Aprueba la
modificacién del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) del Centro
Vacacional Huampani y modificado por Resolucién de Presidencia de Directorio
N° 009-2020-CVH-PD.

" Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
<-/ Adicionalmente, se aplicaran las normas que tengan relacion a la contratacion.

X% <‘Y//

DISPOSICIONES GENERALES

Las contrataciones por montos iguales o inferiores a 8 UIT son aquellas
adquisiciones que se realizan mediante acciones directas, encontrdndose
excluidas de la aplicacion de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
sin perjuicio de la supervision del Organismo Supervisor de Contrataciones del
Estado (OSCE).

Las Unidades Organicas, Oficinas, Gerencias, Subgerencias como Area
Usuaria, formulan sus requerimientos de bienes, servicios y consultorias,
definiendo con precisién las caracteristicas, cantidades y condiciones de los
mismos bajo los criterios de razonabilidad, objetividad y coherencia con los
objetivos, metas y tareas contenidas en el Plan Operativo Institucional y
alineados al Plan Estratégico Institucional del CENTRO VACACIONAL
HUAMPANI.

4.3. Los requerimientos formulados por las areas usuarias tienen los documentos
senalados en el numeral 5.1.1, y estdn programados en sus cuadros de
necesidades y alineados al Plan Operativo Institucional. De requerirse bienes,
servicios y consultorias no programados, las dreas usuarias solicitan a la Unidad
de Logistica la modificaciéon presupuestaria y esta a su vez solicita la
modificacién a la Oficina de Planificacion Estratégico y Presupuesto conforme
los formatos establecidos.
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No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de bienes,
servicios y consultorias ya ejecutadas o en proceso de ejecucion, bajo
responsabilidad funcional. )

Las areas usuarias del CENTRO VACACIONAL HUAMPANI, en ningdn caso
podrén optar por este mecanismo de Contratacion, a fin de evitar la realizacién
de un Procedimiento de Seleccion y evadir la aplicacién de la Ley de
Contrataciones del Estado y de su Reglamento.

. Las contrataciones que se realicen bajo el supuesto del inciso a) del numeral 5.1

del Art. 5° de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado, es de obligacion
de los postores de contar con inscripcién vigente en el Registro Nacional de
Proveedores, en el registro que corresponda, salvo en aquellas contrataciones
con montos iguales o menores a una Unidad Impositiva Tributaria (1 UIT).

. La contratacién de bienes y servicios por montos de hasta una (01) UIT, podran

ejecutarse con una sola cotizacion, siempre y cuando el proveedor satisfaga los
requerimientos, especificaciones técnicas, solicitadas por el &rea usuaria.

La contratacion de bienes, servicios y consultorias por montos mayores a una
(01) UIT hasta tres (03) UIT, podran ejecutarse con dos (02) cotizaciones,
siempre y cuando el proveedor satisfaga los requerimientos, especificaciones
técnicas, solicitadas por el area usuaria.

La contratacién de bienes, servicios y consultorias por un monto mayor a tres
(03) UIT o igual o menor a ocho (08) UIT, debera contar como minimo con
tres (03) cotizaciones con fuentes del catidlogos de precios de bienes y
servicios, informacidon existente, incluidas las contrataciones que hubiera
realizado el sector plblico o privado u otros, que satisfagan  las
especificaciones técnicas o términos de referencia solicitadas por el &rea
usuaria, debiéndose tener en cuenta en este caso la oportunidad de atenciodn,
excepto el caso de la existencia de un Unico proveedor local.

. Esta prohibido contratar bienes, servicios y consultorias sin haber tramitado el

respectivo requerimiento de gasto de acuerdo a las disposiciones contenidas en
la presente Directiva, de suscitarse este hecho el funcionario responsable del
area usuaria, asumira de su propio peculio el pago de los bienes, servicios y
consultorias contratados, ademads de ser objeto de las sanciones administrativas
y civiles que correspondan.

. Todas las contrataciones de bienes, servicios y consultorias, desde su

requerimiento hasta su atencion se realizaran a través del Sistema Integrado de
Gestion Administrativa — SIGA — MEF y de acuerdo al Plan Operativo
Institucional - POI del ejercicio fiscal en curso.

. La Unidad de Logistica es la Unidad Orgénica de Apoyo y Organo Encargado

de las Contrataciones del CENTRO VACACIONAL HUAMPANI (CVH),
responsable de efectuar la gestiéon del abastecimiento de bienes, servicios y
consultorias cuyos montos sean iguales o menores a ocho (08) Unidades
Impositivas  Tributarias-UIT, teniendo en cuenta los requerimientos de las
diversas areas usuarias, correspondiéndole mantener y custodiar el acervo
documentario de los expedientes generados por cada contratacién realizada,
debiendo ser ordenados cronolégicamente en funcién a los nimeros de las
Ordenes de Compra o de Servicios que se emitan durante el Afo Fiscal
respectivo.

Las Areas Usuarias designaran a un servidor o personal responsable a efectos
de que realice las actividades de Asistente Administrativo para el
cumplimiento de los requerimientos solicitadas a la Unidad de Logistica con
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capacitacién en Contrataciones del Estado como minimo (considerar en el perfil
antes de contratar), el que tendra las siguientes responsabilidades:

4.13.1 Formular los pedidos en aplicaciéon a la presente directiva, .para la
autorizacién del area usuaria, bajo responsabilidad funcional.
4.13.2 Verificar que los bienes, servicios y consultorias requeridos no superen
las 8 UIT en el ejercicio fiscal.
4.13.3 Coordinar, gestionar y hacer seguimiento de los requerimientos de
bienes, servicios y consultorias cuyos montos sean iguales o menores a
8 UIT.
4.13.4 Coordinar, gestionar y hacer seguimiento de las modificaciones
presupuestales de requerirse en las contrataciones de bienes, servicios
y consultorias cuyos montos son iguales o menores a 8 UIT.
4.13.5 Coordinar, gestionar, realizar seguimiento del area usuaria sobre la
ejecucion de la orden de compra o servicio, cumpliendo con las
siguientes actividades:
4.13.5.1 Cumplimiento de las especificaciones técnicas y/o términos de
referencia.

4.13.5.2 Cumplimiento de los plazos establecidos en las érdenes de
bienes, servicios y consultorias en dias calendarios.

4.13.5.3 Verificar y coordinar con la Unidad de Logistica las ampliaciones
de plazo en la prestacién de bienes, servicios y consultorias, de
ser el caso.

4.13.5.4 Coordinar con las areas técnicas especializadas (Tecnologia de
Informacién, Mantenimiento y Servicios Generales, Recursos
Humanos, otras) para la definicion de las especificaciones
técnicas y/o términos de referencia, para las contrataciones de
bienes y servicios.

4.13.5.5 Levantar las observaciones del requerimiento, con la
autorizacion del drea usuaria de ser el caso.

4.13.6 Informar al responsable del &rea usuaria del cumplimiento de la
prestacion del bienes, servicios y consultorias, previo al otorgamiento de
la conformidad por del area usuaria.

4.13.7 El asistente administrativo, ademés de tener capacitacién en
Contrataciones del Estado, debe tener experiencia en la gestién pablica
en tramite documentario y formulacién de requerimientos para la
contratacién de bienes, servicios y/o consultorias como minimo.

. Para implementar adecuada y oportunamente los procedimientos de

contratacién materia de la presente Directiva, se debera tener presente la

responsabilidad que se tiene con el CENTRO VACACIONAL HUAMPANI

(CVH), con la finalidad de salvaguardar el uso de la inversién de los recursos

pablicos de conformidad con los Principios establecidos en el Articulo 2 del

Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado, procurando

maximizar el valor de estos bajo el enfoque de gestién por resultados en las

contrataciones que se realicen, considerando que estas actividades de
contratacion constituye un supuesto excluido del &mbito de aplicacién de la
normativa de contratacion publica sujeto a supervision, por lo que el Organismo

Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), conforme a los criterios

establecidos para ello, podra verificar entre otros aspectos de su

responsabilidad funcional que la Entidad no haya incurrido en fraccionamiento.
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En caso que el requerimiento implique la contratacién de software o de bienes
y/o servicios de naturaleza informatica, el area usuaria solicitara opinién técnica
a la Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, quien debera de
elaborary visar las EETT o TDR en su condicién de Area Técnica Especializada
de la Entidad (conocimiento técnico), adicionalmente lo mismo lo hara el area
usuaria solicitante.

. En el caso de requerimientos relacionados con servicios de mantenimiento o

acondicionamiento de Infraestructura el drea usuaria solicitara opinién técnica a
la Subgerencia de Mantenimiento y Servicios Generales, quien debera elaborar
y visar los EETT o TDR en su condicién de Area Técnica Especializada de la
Entidad (conocimiento técnico), adicionalmente lo mismo lo haré el area usuaria
solicitante.

. Los eventos de capacitacion (cursos, talleres, seminarios, etc.) dirigidos al

personal del Centro Vacacional Huampani (CVH), debe ser requerido a través
de la Unidad de Recursos Humanos, debiendo ser concordante con lo
establecido en el Plan de Desarrollo de las Personas (PDP) aprobado al Ao
Fiscal que corresponda su requerimiento.

. Los proveedores que sean invitados a participar en estas contrataciones estan

obligados a contar con inscripcién vigente en el Registro Nacional de
Proveedores, en el registro que corresponda, salvo en aquellas contrataciones
con montos iguales o menores a una (1) Unidad Impositiva Tributaria (UIT), en
el ejercicio fiscal.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5.1. PROCEDIMIENTOS PARA LAS CONTRATACIONES, CUYOS MONTOS SON

MAYORES A UNA (01) UIT E IGUALES O INFERIORES A OCHO (08)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS - UIT.

El procedimiento se inicia con el requerimiento del Area Usuaria, quien
es el responsable de formular los Términos de Referencia y/o
Especificaciones Técnicas, se consignara la descripcién especifica del bien
0 servicio requerido, estableciéndose con claridad y precision las condiciones
en que se ejecutara la prestacion, el interés que se requiere satisfacer con la
contratacion, asi como las actividades y productos que se espera recibir de la
contratacion del servicio o adquisicién del bien (Anexo N° 01 y Anexo N° 02
segun corresponda).

También se debera de determinar claramente en los Términos de Referencia
y/o Especificaciones Técnicas, donde y en qué plazo se efectuara la prestacion,
y a partir de qué condicién se inicia el computo del plazo, los requisitos minimos
que debera cumplir el proveedor (perfil), la forma de pago, el 4rea que va a
otorgar la conformidad, entre otros aspectos.

5.1.1. PRESENTACION DEL REQUERIMIENTO
a) El area usuaria formula su requerimiento (en original y foliado) y lo
presentard a su superior inmediato y este lo remite a la Oficina de
Administracion y Finanzas; el cual contendrd la siguiente
documentacion:
* Memorando y/o Informe de solicitud de requerimiento, suscrito por
las/los responsables del area usuaria del CENTRO VACACIONAL
HUAMPANI.
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*  Pedido elaborado en el Sistema Integrado de Gestién Administrativa
- SIGA autorizado por &rea usuaria del CENTRO VACACIONAL
HUAMPANI.

= Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, visados por el
area usuaria y/o técnica y suscrito por las/los responsables del
CENTRO VACACIONAL HUAMPANI (Anexos N° 01 y N° 02 de
corresponder).

* Informe técnico de evaluacién de Software y de mantenimiento de
infraestructura, conforme a la normativa de la materia, cuando
corresponda.

= Copia del Plan Operativo Institucional donde se identifica la
programacion de la actividad o el Cuadro de Necesidades donde
figura las actividades y/o bienes programados en el afo fiscal que
corresponde que sustenta su requerimiento.

*  Otra documentacioén necesaria conforme a la normativa que regule
el objeto de la contratacién.

Los requerimientos efectuados por las 4reas usuarias deben contar con

la aprobacion del superior al cual pertenecen.

El memorando y/o informe de solicitud de requerimiento para la

contratacion de pasajes aéreos internacionales, incluye los nombres y

apellidos completos de la/el pasajera/o, nimero de DNI, correo

electronico y nimeros telefénicos de contacto, adjuntando la Resolucién
de Presidencia de autorizacion, de corresponder. '

No requieren de formulacién de Términos de Referencia, las

contrataciones de servicios bésicos, las publicaciones en el Diario Oficial

El Peruano, el pago de impuestos prediales y arbitrios, gastos arbitrales,

gastos notariales, entre otros de similar naturaleza, lo cual no exime la

obligacion de las areas usuarias de generar el pedido SIGA de compra

0 servicio, segln corresponda. ;

Para el caso de servicios de terceros y consultoria. El area usuaria, en

su calidad de area técnica, es quien identifica las caracteristicas técnicas

de sus necesidades y conoce los recursos con los que cuenta para el
cumplimiento de sus objetivos. Asimismo, es responsable hacer cumplir
al contratista la prestacién del servicio especifico o consultoria solicitada.

Ademas, el 4rea usuaria es la responsable de determinar el perfil y de

establecer los montos en funcién a la complejidad del servicio, grado de

instruccion, especialidad, experiencia y condiciones de mercado. Dicha
informacién es consolidada en los Anexos N° 01 y N° 09 de la presente

Directiva, autorizados por las 4reas usuarias, correspondientes

La Oficina de Administracién y Finanzas en un plazo no mayor a un (1)

dia habil, verifica que el requerimiento recibido, cumpla con los requisitos

senalados en el inciso a) del presente numeral. De encontrarse
observaciones, se procede a la devolucién del mismo, a fin de que el

&rea usuaria subsane las observaciones presentadas, o de encontrarlo

conforme deriva el requerimiento a la Unidad de Logistica para su

atencion.

Una vez autorizado la Unidad de Logistica, a través de la Area de

Programacion y Adquisiciones, verifica el contenido del requerimiento,

haciendo énfasis en las Especificaciones Técnicas y/o los Términos de

Referencia, asf como que se encuentre debidamente presupuestado en

un plazo de un (1) dia habil, de encontrar conforme el pedido, se
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procederd con la indagacién de mercado, en caso contrario de devolvera

al area usaria previa coordinacion.

El requerimiento debera ser formulado y presentado por el area usuaria

bajo responsabilidad, dentro de los S|gu1entes plazos:

= Para contratacion de servicios, como méaximo diez (10) dias hébiles,
antes del inicio de la ejecucion de contratacion.

=  Para contratacién de bienes, como maximo cinco (05) dias habiles,
antes del inicio de la ejecucién de contratacion.

No se admitiran requerimientos parciales, con borrones o

enmendaduras, ni requerimientos para la regularizacion de

Adgquisiciones o Contrataciones; cabe recalcar que toda contratacién de

bienes o servicios se inicia con el requerimiento oportuno.

No se tramitaran y seran devueltos los formatos de Requerimientos que

no cuenten con el V° B° y/o firma del funcionario responsable del area

usuaria y de su superior inmediato.

Cuando el Bien o Servicio a requerir esté relacionado a aspectos

informaticos y de sistemas, el drea usuaria presentara el requerimiento

previo visto bueno y/o informe técnico segln corresponda de la Unidad

de Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones.

Los requerimientos de bienes, servicios en general o consultorias que

realicen las dreas usuarias deberan contener como minimo la siguiente

informacion:

* Pedido de Compra o de Servicio a través del SIGA

= Copia del Plan Operativo Institucional donde se identifica la
programacién de la actividad o el Cuadro de Necesidades donde
figura las actividades y/o bienes programados en el ano fiscal que
corresponde que sustenta su requerimiento

=  Copia del marco presupuestal necesario en la meta presupuestaria
o en el clasificador de gasto programado.

= Términos de Referencia (TDR) para servicios en general o para
consultoria en general o consultoria de obras, detallando sus
Requisitos Técnicos Minimos (RTM), conforme a los Anexos N° 1 o
Anexo N° 9, segln corresponda (debe adjuntarse el TDR del
requerimiento en digital o virtual a través del correo electrénico
institucional).

= Especificaciones Técnicas (EETT) para bienes, detallando sus
Requisitos Técnicos Minimos (RTM), segin Anexo N° 2.

INDAGACION DE MERCADO

La Unidad de Logistica revisa la documentacién adjunta al
requerimiento. De encontrar observaciones al mismo, comunica al area
usuaria a fin que proceda a su subsanacién en el plazo de un (1) dia
habil. De no ser atendido en este plazo, el expediente es devuelto,
precisando las observaciones sustentadas y la razon de las mismas.

En caso de no encontrarse observaciones al requerimiento, la Unidad
de Logistica a través del Area de Programacion y Adquisiciones,
determina el rubro y el valor de la contratacion, estando facultado a
emplear las siguientes fuentes:

=  Cotizaciones del Mercado.

= Precios Histéricos de la Entidad.

= Precios del SEACE.
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Estructura de costos.
Otras fuentes, que considere pertinente.

c) ElAreade Programacion y Adquisiciones realiza las indagaciones del
mercado, de acuerdo a lo siguiente:

Para determinar el valor de la contratacién se requiere contar como
minimo uno (1), dos (2) o tres (3) invitaciones y uno (1), dos (2) o
tres (3) cotizaciones validas segln corresponde. El 4rea de
Programacién y Abastecimiento verifica el rubro del proveedor a
través de la Consulta RUC de la SUNAT, si corresponde se acepta
la cotizacion en su defecto se rechaza y como requisito
indispensable es corroborar que la propuesta del proveedor cumpla
con las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia
solicitados por el area usuaria.

El area de Programacién y Adquisiciones procede a solicitar las
cotizaciones, via correo electrénico institucional en un plazo méximo
de dos (2) dias habiles. Los documentos que se adjuntan al correo
electronico son los siguientes:

v Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, segun

corresponda. (Anexos N° 01 o N° 02)

v" Formato de Solicitud de cotizacién. (Anexo N° 03)

v" Formato de Declaracién Jurada del Proveedor (Anexo N° 04).

v' Formato de Autorizacién de CCl (Anexo N° 05).

v' Formato de Declaracién Jurada de Normas Antisoborno y
Anticorrupcion (Anexo N° 06).

v' Formato de Declaracién Jurada para Prevenir Casos de

Nepotismo (Anexo N° 07).

v" Formato de Oferta Econémica. (Anexo N° 08)

v Formato de Términos de Referencia para la Contratacién de
Locacion de Servicio (Anexo N° 09) de corresponder.

v Formato de Propuesta Econémica. (Anexo N° 10) de
corresponder.

d) El &rea de Programacion y Adquisiciones de la Unidad de Logistica
recibe y valida las cotizaciones de los proveedores (fisico y/o digital
donde la oferta es escaneada a colores y foliado), teniendo en cuenta lo
siguiente: ‘

Verifica el sustento del cumplimiento de los requisitos descritos en
las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segln
corresponda.

Verifica la razén social, domicilio, nimero de registro Unico de
contribuyente (RUC) que tenga la condicién de habido y activo,
codigo de cuenta interbancario (CCI) vinculado al nimero de RUC,
numeros telefénicos de la persona de contacto, correo electrdnico,
Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente segln
especialidades y otros sobre el cumplimiento de los formatos llenado
por los proveedores (prohibido modificar los formatos otorgados a
los proveedores bajo sancién se ser excluidos del proceso).
Verifica que la cotizacién no tenga una antigliedad mayor a treinta
(30) dias calendarios, salvo que el proveedor indique su validez por
un plazo mayor o verifica el cumplimiento del contenido de los
Anexos N° 01, 02, 03, 08 y 10.

En los casos que el 4rea de Programacién y Adquisiciones no pueda
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obtener el cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de

referencia otorgados por los proveedores, solicitara el apoyo del area

técnica o 4area usuaria dependiendo de la especializacién de la

contratacién, para lo cual, debe solicitarlo mediante correo electrdnico o

documento formal, otorgandole un plazo méximo de dos (2) dias habiles

para su validacion.

Para la determinacién del valor de la contratacién, se tiene en

consideracion las siguientes consideraciones:

= Elvalor de la contratacién de bienes y servicios por montos iguales
o inferiores a ocho (8) UIT es determinado en funcién a la estructura
de costos, cotizaciones, ofertas de los catalogos o portales y/o
paginas web, precios histéricos de la Entidad, precios del SEACE, u
otras fuentes; siempre que las especificaciones técnicas o términos
de referencia, segin corresponda, sean similares y/o iguales a las
caracteristicas técnicas requeridas por el &rea usuario.

= Elareade Programacién y Adquisiciones, con las fuentes obtenidas
para la indagacién de mercado, elabora el cuadro comparativo de
precios sefalando las fuentes empleadas como el cumplimiento de
las especificaciones técnicas o términos de referencia, y el uso de la
metodologia, procedimiento y/o criterio para la determinacion del
valor de la contratacion, el mismo que debe estar suscrito por la/el
Jefa/e de la Unidad de Logistica y por el &rea de Programacién y
Adquisiciones en indagacién de mercado.

=  Con la informacién obtenida de la Indagacién de Mercado se debera
elaborar el respectivo “Cuadro Comparativo de Cotizaciones"
utilizando el formato establecido en el Anexo N° 11 de la presente
Directiva, debidamente ser visado por el Cotizador — Unidad de
Programacion y Adquisiciones y del Area Usuaria; donde explicara
el procedimiento en la determinacién del Valor Estimado y el
Proveedor a Contratar.

* Elpostor adjudicado es aquel que cumpla con los requisitos minimos
exigidos en las especificaciones técnicas o términos de referencia y
el que ofrezca el menor precio en calidad, cantidad y el plazo de
prestacion sera el adjudicado. '

= Las cotizaciones de los proveedores no deben tener una antigiiedad
mayor a treinta (30) dias calendario, contados desde su recepcién
en la Unidad de Logistica.

CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO.
El Area de Programacioén y Adquisiciones con conocimiento del Jefe de
la Unidad de Logfistica, una vez determinado el valor de la contratacion,
registra en el SIAF la solicitud de la Certificacion de Crédito
Presupuestario (CCP) y solicita a la Oficina de Planeamiento
Estratégico y Presupuesto la disponibilidad presupuestal, adjuntando la
siguiente documentacién:
=  Solicitud de Disponibilidad Presupuestal.
*  Cuadro Comparativo de Precios.
= Especificaciones técnicas o términos de referencia, segin

corresponda.

= Pedido SIGA de bienes o servicios, segln corresponda.
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b. La Oficina de Planeamiento Estratégico y Presupuesto en un plazo de
un (1) dia habil analiza la solicitud de disponibilidad presupuestal y, de
ser el caso, emite el Certificado de Crédito Presupuestario (CCP)
correspondiente. Mediante dicho documento garantiza la existencia del
credito presupuestal disponible y libre de afectaciéon, debiendo de
efectuarse la validacion de la CCP en el SIAF.

cl El Area de Programacion y Adquisiciones puede reducir o anular el
Certificado de Crédito Presupuestario (CCP), o de ser el caso, modificar
la descripcién de su objeto, siempre y cuando esté debidamente
justificada con atencion del area usuaria.

5.1.4 EXPEDIENTE DE CONTRATACION

a)  Requerimiento (que comprende las Especificaciones Técnicas (EETT)
y/o Términos de Referencia (TDR) y el pedido SIGA). A

b) Invitaciones realizadas a los proveedores, via correo electrénico,
telefénico u medio fisico.

c)  Solicitud de Cotizacién a los proveedores.

d)  Cotizacién(es) del(os) proveedor(es), donde adjuntan todos los
formatos sin modificacion alguna. ;

e)  El cuadro comparativo de cotizaciones.

f) Validacion técnica por parte del &rea usuaria, de corresponder.

g) Los formatos suscritos por el proveedor.

h) La Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Prevision
Presupuestaria, segn corresponda.

i) Consulta del Registro Unico del Contribuyente (RUC) de los
proveedores que intervienen en la indagacion de mercado, a fin de
verificar que se dedique a la actividad econémica requerida y se
encuentre en condicion de habido y activo.

)i Carta de Autorizacion con su respectivo Coédigo de Cuenta
Interbancario.

k) Copia del Registro Nacional de Proveedores del contratista, a fin de
verificar su registro (bienes o servicios) y la vigencia del mismo.

) Documentacion sustentatdrios del proveedor que sustente contratar de
acuerdo a los términos de referencia o especificaciones técnicas.

5.1.5 DE LA EMISION DE LA ORDEN DE COMPRA O DE SERVICIO

a) Elresponsable del Area de Programacién y Adquisiciones informa al jefe
de la Unidad de Logistica, que se tiene listo el expediente de
Contratacién para formular la Orden de Compra u Orden de Servicio con
el compromiso que se tiene garantizado los recursos para dicho acto
administrativo.

b) Paraformulary publicar la Orden de Compra y/o Servicio debera cumplir
con la informacion indicada en el numeral 5.1.4 de la presente directiva.

c) La orden de Compra o de Servicio sera suscrita por el Area de
Programacién y Adquisiciones y por el responsable de la Unidad de
Logistica.

Pagina 10 de 59



‘ '] PERU ' Ministerio

. Educacion

El Area de Programacién y Adquisiciones (Cotizadores), notificara al

Proveedor la Orden de Compra o Servicio a través de cualquiera de los

siguientes medios:

= Via Correo electrénico, debera obtener la Constancia de Recepcion
por parte del Proveedor.

= Mediante Carta, Oficio, etc de la Unidad de Logistica del CENTRO
VACACIONAL HUAMPANI.

Una vez comprometida la Orden de Compra; se cursara copia simple de

la Orden de Compra a la Unidad de Almacén adjuntando las

Especificaciones Técnicas de los productos y a la Oficina de

Administracion y Finanzas como al drea usuaria se comunicara el inicio

del plazo para la entrega del bien y a la Unidad de Patrimonio si se tratara

de un bien patrimonial para su correspondiente registro de alta.

Una vez comprometida la Orden de Servicio; se comunicara a la Oficina

de Administracion y Finanzas sobre el inicio del plazo para la prestacion

del servicio y paralelamente se comunicard mediante la entrega de un

original de la orden de servicio al area usuaria para el seguimiento y

evaluacion de la ejecucién contractual.

El inicio de la vigencia de las 6rdenes de compra y/o servicios y/o

contrato sera de acuerdo a lo establecido en los términos de referencia

o especificaciones técnicas. Asimismo, la relacién contractual culmina

con la emisioén de la Ultima conformidad por parte del drea usuaria, asi
como del pago correspondiente.

5.1.6 CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La ejecucion de la contratacion de bienes o servicios, se inicia a partir del dia
calendario siguiente a la notificacién de la orden, salvo condicién establecida
en los términos de referencia o especificaciones técnicas, segin corresponda.
a) El Area Usuaria gestionara a la Oficina Administracién y Finanzas, la
conformidad de la prestacion recibida (ANEXOS N° 12, 13 y 14), para lo
cual le alcanzara el expediente de pago completo, el mismo que

contendrd, la siguiente documentacion:

Copia de la Orden de Compra y/o Servicio que debe contener la
Propuesta Técnica y Econémica del Proveedor para que corrobore su
cumplimiento integral (origina).

Requerimiento del Area Usuaria (original).

Cuadro comparativo de precios (original).

Carta del cumplimiento de los servicios contratados presentado por el
proveedor (original).

Copia de la Guia de Remisién, para el caso de Bienes.

El pedido de Comprobante de Salida - PECOSA, para el caso de
Bienes.

Otros documentos referidos a la atencién, de ser el caso.

b. El responsable del &rea usuaria emitira la conformidad de la prestacion, la
misma que se entiende por otorgada a través del Sello de Conformidad
plasmado y suscrito en la Orden de Compra o de Servicio segin
corresponda. El plazo méximo para que el Area Usuaria presente la
Conformidad serd de 05 dias habiles después de haber recibido la
documentacién antes descrita.

c. La Unidad de Logistica, a través del encargado del Almacén Central
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entregara el bien o bienes contratado(s) mediante PECOSA, la misma que
debera ser llenado y firmada por el area usuaria solicitante en un plazo
que no debe de exceder de un (1) dias calendario de recibida la PECOSA
impresa.

En caso el valor del bien adquirido sea superior a 1/8 de la Unidad
Impositiva Tributaria-UIT vigente en el Afo Fiscal respectivo, el bien
ingresado al Almacén Central del Centro Vacacional Huampani (CVH),
sera distribuido al area usuaria con la emisién del Pedido Comprobante
Salida (PECOSA). El Area de Control Patrimonial, registrara e identificara
los mismos para su posterior asignacion conforme a los procedimientos
establecidos en la materia como bienes de Activo Fijo.

5.2. EJECUCION CONTRACTUAL

5.2.1.

5:212.

d.

Conformidad de la prestacion es realizada de la siguiente manera:

a. En el caso de bienes, la recepcién es responsabilidad de la Unidad de

Almacen y la conformidad es responsabilidad de quien se indique en la
orden de compra, con el visto bueno del responsable 4rea usuaria,
segun corresponda; asimismo, debe verificarse la cantidad de bienes a
internar teniendo a la vista la orden de compra y guia de remisién.
La Unidad de Almacén debe informar diariamente a la Oficina de
Logistica sobre el stock de los productos de primera necesidad y otros
que se tiene en el almacén central, con la finalidad proveer perdidas o
mermas que afecta al normal funcionamiento de la entidad.

b. La conformidad requiere que el area usuaria o el rea técnica, verifique,
dependiendo de la naturaleza de la prestacién la calidad, cantidad y
cumplimiento de las condiciones contractuales del bien a recibir del
proveedor — Area Usuaria con el Especialista de Calidad debe
garantizar que el producto entre en condiciones optimas de
almacenamiento y el tiempo de duracién de los mismos para su uso,
bajo responsabilidad administrativa.

c. La conformidad de la prestacién de servicios en general o servicios de
consultorias esta a cargo del drea usuaria solicitante de la contratacién,
con el visto bueno de la/el responsable del 6rgano y/o unidad organica,
segun corresponda. Sin perjuicio de ello, cuando las condiciones
contractuales establezcan la intervencién del &rea técnica, la
conformidad es emitida de forma conjunta.

La conformidad de la prestacién se emite en un plazo méximo de siete

(7) dias calendarios de la recepcién de bien y/o de la culminacién de la

prestacién del servicio.

Las observaciones de la prestacion se realizan teniendo en cuenta
lo siguiente:
Cuando existan observaciones en la gjecucion de las prestaciones,
estas seran consignadas en un acta, informe u otro documento,
indicando claramente el sentido de las mismas, siendo remitidas a la
Oficina de Administracién y este a la Unidad de Logistica para la
notificacion al contratista.
Dependiendo de la complejidad de la contratacion, se otorga al
contratista un plazo prudencial para su subsanacién. El plazo es
establecido por el area usuaria y no debe ser menor de dos (2) ni mayor
de diez (10) dias calendarios. Tratandose de servicios de consultorias,
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el plazo para subsanar no serd menor de cinco (5) ni mayor de veinte
(20) dias calendarios, dependiendo de la complejidad; el cual es
computado desde el dia siguiente de la notificacién de la comunicacion
formal cursada por la Oficina de Administracion.

c. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacion de penalidad. Si a pesar del plazo otorgado,
el contratista no cumple con la subsanacion, la entidad puede otorgar
al contratista periodos adicionales para las correcciones pertinentes, en
cuyo caso se aplica la penalidad por mora correspondiente, desde el
vencimiento del plazo de subsanacion otorgado conforme al parrafo
anterior. ,

d. Si a pesar del plazo otorgado, el contratista no cumple con la
subsanacion, la Entidad puede resolver el contrato, sin perjuicio de
aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento del
plazo para subsanar.

e. Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en
general y/o consultorias no cumplan con las caracteristicas y
condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no efectia la recepcién
0 no otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo considerar
como no ejecutada la prestacién, aplicindose las penalidades
respectivas y resolviendo el contrato y/o orden de servicio o compra
como acto administrativo final del procedimiento de contratacion.

5.2.3. Penalidades en la ejecucion de la prestacion son realizadas teniendo
en cuenta lo siguiente:

a) La penalidad por mora se aplica en caso de retraso injustificado en la
ejecucion de las prestaciones y conforme a lo establecido en los
términos de referencia o especificaciones técnicas.

b) La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la
contratacion o item que debi ejecutarse. Esta penalidad es deducida
de los pagos a cuenta, del pago final.

e) La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la
siguiente férmula:

0.10 x Monto de la contratacion o item

Penalidad diaria =
F x Plazo en dias

Donde “F” tiene los siguientes valores:

= Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios
en general, y consultorias: F= 0.40.

» Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en
general y consultorias: F= 0.25.

= En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra resolver el
contrato por incumplimiento.

* De existir otro tipo de aplicacién de penalidad sefialada en los términos de
referencia o especificaciones técnicas, también podra ser aplicada a las
contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacidon o item
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que debid ejecutarse.

a)

b)

5.2.4. Pago de la prestacion se realiza teniendo en cuenta lo siguiente:

La Entidad realiza el pago de las contraprestaciones pactadas a favor
del contratista dentro de los siete (7) dias calendarios siguientes a la
conformidad de los bienes y servicios siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato.

El expediente para el pago es gestionado por la Unidad de Logistica,
debiendo remitirlo a la Unidad de Contabilidad.

5.2.5. Modificaciones del contrato, se aplica en los siguientes supuestos:
a) Por Ampliaciones de Plazo

» En caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditada que impidan
al contratista entregar el bien o prestar el servicio en el plazo previsto
en el contrato.

= Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista. -
El contratista solicita la ampliacién del plazo a la Oficina de
Administracién y Finanzas, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
de finalizado el hecho generador de la ampliacién. La Oficina de
Administracién, a través de la Unidad de Logistica, remite al area
usuaria la solicitud presentada por el contratista, a fin que emita su
opinién en un plazo no mayor de dos (2) dias hébiles. Con la opinién
del area usuaria, la Oficina de Administracién y Finanzas resuelve la
solicitud y notifica al contratista dentro de los cinco (5) dias habiles. De
no existir pronunciamiento expreso, se tiene por aprobada la solicitud
del contratista.

Por acuerdo entre las partes, siempre que permita alcanzar la finalidad

del contrato sin generar un costo adicional, previo informe del area

usuaria; para lo cual se suscribe la adenda respectiva.

5.2.6 Causales de Resolucion del Contrato
Se resuelve la orden de servicio, orden de compra y/o contrato en los
siguientes casos:

Cuando el contratista incumpla injustificadamente obligaciones
contractuales, legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido
requerido para ello;

Cuando el contratista acumule el monto maximo de la penalidad por
mora o el monto méximo para otras penalidades, en la ejecucion de la
prestacion a su cargo;

Cuando el contratista paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion
de la prestacion, pese a haber sido requerido para corregir tal situacion;
0, Cuando el contratista incumpla con la Politica Antisoborno.

Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o el contratista
justifiquen las causas que imposibilitan continuar con la ejecucién del
contrato (orden de compra y/o servicio).

Para los literales a), b) y c). la Oficina de Administracion y Finanzas
mediante carta simple requiere al contratista que cumpla con ejecutar sus
obligaciones en un plazo no mayor de cinco (5) dias calendarios, si vencido
dicho plazo el incumplimiento persiste, se comunica mediante carta notarial
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la decisién de resolver el contrato. Cualquiera de las partes puede resolver
el contrato por caso fortuito, fuerza mayor, por hecho sobreviniente al
perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las partes y que
imposibilite de manera definitiva la continuacion de la ejecucién del contrato,
asimismo se resuelve el contrato por acuerdo de las partes para lo cual la
Oficina de Administraciéon y Finanzas solicita al area usuaria la opinién
respectiva antes de proceder a la resolucion.

5.2.7 Causales de Nulidad del Contrato

La Entidad podra declarar la nulidad del contrato en los siguientes casos:

a) Por haberse perfeccionado el contrato estando inmersos en causal de

impedimentos previstos en articulo 11 de la Ley de Contrataciones del
Estado. ‘

b) Cuando se verifique la trasgresién del principio de presuncién de
veracidad, previo descargo del contratista, para el cual se le otorga un
plazo de cinco (5) dias habiles para sus descargos.

e) Cuando se acredite que el contratista, sus accionistas, socios o
empresas vinculadas, o cualquiera de sus respectivos directores,
funcionarios, empleados, asesores, representantes legales o agentes,
ha pagado, recibido, ofrecido, intentado pagar o recibir u ofrecer en el
futuro algun pago, beneficio indebido, dadiva o comision; antes del
perfeccionamiento del contrato. Esta nulidad es sin perjuicio de la
responsabilidad penal y civil a que hubiere lugar.

5.2.8. Constancia de la prestacion. La Unidad de Logistica otorga dicho

documento a peticion del contratista, previa revision del expediente
de contratacion.

La Constancia de prestacion debe contener como minimo:

= Numero de la orden de compra o servicio.

= |dentificacién del objeto del Contrato.

» |dentificacién del contratista.

= Monto correspondiente.

= Plazo contractual.

* Penalidades incurridas por el contratista, cuando corresponda.

= Cumplir con el Anexo N° 15 de la presente directiva.

5.2.9. Del expediente de la contratacion en estado culminado tiene en

a)

cuenta las siguientes consideraciones:

El expediente de contratacion en estado culminado es custodiado por la/el
especialista de ejecucion contractual de la Unidad de Logistica para su
posterior entrega al archivo central, el cual contiene como minimo la
siguiente informacién:
= Documento de Requerimiento (especificaciones técnicas o términos
de Referencia, Pedido de Compra o pedido de Servicio y certificacién
presupuestal).
= Documentacion foliada y rubrica por el especialista de la indagacion
de mercado.
= Solicitudes de cotizaciones.
= Cotizacion de los proveedores.
* Orden de servicio u orden de compra.
= Notificacién de la orden de servicio u orden de compra.
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= Documento de conformidad.

= Carta de comunicacién de aplicacion de penalidad, de corresponder.

* Formato de seguimiento de ejecucion contractual de orden de compra

u orden de servicio.

Copia de comprobante de pago.

Copia de constancia de prestacion, de corresponder.

Carta de resolucion del contrato, de corresponder.

Acuerdo de las partes de Resolucion de Contrato, de corresponder.

Adenda al contrato por modificacién contractual, de corresponder.

b) Para los casos en donde no se culmine la ejecucion de la prestacion en el
ejercicio fiscal de la emisién de la orden de compra u orden de servicio, el
expediente debe indicar el estado de "En Ejecucion", por lo que
corresponde la emisién de una nueva orden en el ejercicio siguiente.

VI DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de la fecha de
su aprobacion.

La presente Directiva no es de aplicacion para las contrataciones bajo la
modalidad de Contratacién Administrativa de Servicios — CAS.

Los gastos menores que demanden una cancelacion inmediata o que por su
finalidad y caracteristicas, no fueron programados, se atiende previa evaluacion
técnica y legal con el Fondo Fijo para Caja Chica, salvo que con fecha posterior
a la aprobacion de la presente Directiva, se emita disposicién en contrario.
Para todo lo no previsto en la presente Directiva, se emplea las normas
complementarias que resulten aplicables como es la Ley y su Reglamento de
Contrataciones del Estado.

Se deja sin efecto la Directiva N° 011-2016-CVH y toda normativa que se
contravenga a lo dispuesto en la presente Directiva.

VIl ANEXOS:

71

7.2.

7.3.
7.4.

7.5.
7.6,

7.7,

7.8.
1.9:

Forman parte de la presente Directiva los siguientes Anexos:

Anexo N° 01, FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA
SERVICIOS EN GENERAL Y/O CONSULTORIA TERMINOS DE
REFERENCIA

Anexo N° 02, FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA
CONTRATACION DE BIENES.

Anexo N° 03, FORMATO DE COTIZACION DEL PROVEEDOR.

Anexo N° 04, FORMATO DE DECLARACION JURADA DEL
PROVEEDOR. )

Anexo N° 05, FORMATO DE CARTA — AUTORIZACION

Anexo N° 06, FORMATO DE DECLARACION JURADA DE NORMAS
ANTISOBORNO Y ANTICORRUPCION

Anexo N° 07, FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA PREVENIR

CASOS DE NEPOTISMO.
Anexo N° 08, FORMATO DE OFERTA ECONOMICA
Anexo N° 09, FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA

CONTRATACION DE LOCACION DE SERVICIOS

7.10. Anexo N° 10, FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA (LOCACION DE

SERVICIOS)
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7.11. Anexo N° 11, FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO DE PRECIOS

7.12. Anexo N° 12, FORMATO DE CONFORMIDAD PARA SERVICIOS,
CONSULTORIAS Y LOCACION DE SERVICIOS.

7.13. Anexo N° 13, FORMATO DE CONFORMIDAD PARA BIENES

7.14. Anexo N° 14, FORMATO DE INFORME DE CONFORMIDAD AREA
USUARIA

7.15. Anexo N° 15, CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION,;
BIENES, SERVICIOS EN GENERAL Y CONSULTORIA EN GENERAL
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ANEXO N° 01

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS EN GENERAL
Y/O CONSULTORIA TERMINOS DE REFERENCIA

I. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Descripcion principal del servicio a contratar (Titulo del servicio)

Il. AREA USUARIA (Obligatorio)

Indicar el area usuaria de la contratacion.

El area usuaria o de especialidad es “la dependencia cuyas necesidades
pretenden ser atendidas con determinada contratacién o que, dada su
especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados por otras
dependencias, que colabora y participa en la planificaciéon de las contrataciones,
y realiza la verificacién técnica de las contrataciones efectuadas a su
requerimiento, para su conformidad.”

. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

El &rea usuaria deberd indicar cudl es el objetivo de la contratacién que permita
conocer al proveedor claramente que beneficios pretende obtener el CENTRO
VACIONAL HUAMPANI mediante la adecuada ejecucion de las prestaciones. Se
recomienda responder a la pregunta “que” y “para que”.

. ACTIVIDAD POI (Obligatorio)

Debe indicar la actividad del Plan Operativo Institucional (PQOl), relacionada a la
contratacion a solicitar segin funciones del (Reglamento de Organizacién y
Funciones) MOP aprobado mediante Resolucion de Gerencia General N° 009-
2019-CVH-GG.

Alienados al objetivo del Plan Estratégico Institucional del CVH — POL.

V. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
Describir el interés publico que se persigue satisfacer, mejorar y/o atender con la
contratacion, el cual debe alinearse a las funciones que corresponden al area
usuaria.

VI. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO Y/O CONSULTORIA
(Obligatorio)
El area usuaria debera indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como
el procedimiento a seguir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos
a ser previstos por sl proveedor y/o consultor y por la Entidad para la ejecucion
del servicio.
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En los casos que corresponda, deberd indicarse expresamente si la prestacion
principal conlleva a la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como

mantenimiento, soporte técnico o capacitaciones.

De haberse aprobado el respectivo procedimiento de estandarizacién, debera
indicar el documento a través del cual se dio la aprobacién, asi como la marca o
tipo particular u otros datos definidos en el proceso de estandarizacién aprobado,
asimismo, se debera adjuntar el respectivo documento aprobatorio.

VIl. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS
(De corresponder)

El area usuaria debera mencionar los reglamentos técnicos, normas metroldgicas
y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto y
caracteristicas de la contratacion.

Por ejemplo, para el caso de contratacion del servicio de disposicién final de
residuos solidos, los TDR deben cumplir con lo establecido en el D.S. N° 057-
2004-PCM “Reglamento de la Ley N° 27314 Ley General de Residuos Sdélidos”.

Para la contratacion del servicio de instalaciones eléctricas, estos deben cumplir
con lo establecido en la R.M. N° 037-2006-MEM “Aprueban el Cédigo Nacional de
Electricidad”, el cual sefiala que se debe cumplir, entre otras, con la Norma
Técnica Peruana NTP 370.305 “Instalaciones Eléctricas en Edificios. Proteccion
para garantizar la seguridad. Proteccion contra los efectos térmicos”, en su

version vigente.

VIIl. SEGUROS (De corresponder)

De ser el caso, las areas usuarias deben precisar el tipo de seguro que se exige
al proveedor, la cobertura, el plazo, el monto de la cobertura y la oportunidad de
su presentacion (a la suscripcion del contrato, al inicio de la prestacion, entre
otros); tales como el seguro de accidentes personales, seguro de deshonestidad,
seguro de responsabilidad civil, seguro complementario de trabajo de riesgo, entre
otros.

IX. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL
(De corresponder)
Entre otras, se podran considerar como prestaciones accesorias, las siguientes:

Mantenimiento preventivo: De preverse, el area usuaria debera indicar las
caracteristicas del mantenimiento preventivo, el plazo, la programacién, el
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procedimiento, los materiales a emplear, el lugar donde se brindara el
mantenimiento, enire otros.

Soporte técnico: De preverse, el area usuaria debe precisar el tipo de soporte
técnico requerido, el procedimiento, el lugar o ambito geografico donde podra
brindarse el soporte técnico, el plazo maximo que se prestara el soporte, el tiempo
méaximo de respuesta, el perfil minimo del personal que brindara dicho soporte,
entre otros.

Capacitacion y/o entrenamiento del personal de la entidad: Debera indicarse el
tema especifico, el nimero de personas a quienes estara dirigido, las condiciones,
modo, el momento y/o plazo en que se realizara, la duracion minima (horas) el lugar
de la capacitacién, el perfil del expositor, el tipo de certificacién que otorgaré el
proveedor, entre otros.

- X. REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR Y PERSONAL PROPUESTO (EN
/CASO DE SERVICOS) O PERFIL DEL CONSULTOR (EN CASO DE
CONSULTORIA) (Obligatorio)

Indicar las caracteristicas o condiciones minimas que debera cumplir el proveedor
y/o consultor, sea persona natural o juridica, como la experiencia de considerarla
necesaria.

Tratandose de persona juridica se debe identificar al personal que realiza el
servicio, precisando la cantidad minima de personal, el perfil detallado de cada
uno, indicando su formacién académica, experiencia, capacitacién y/o
entrenamiento.

En servicios y/o consultoria deberan requerir el RUC (que se dedique a la
actividad objeto de la contratacion) y RNP vigente.

En los casos de arrendamiento de local, se debe adjuntar i) copia de la inscripcion
de propiedad inmueble emitido por SUNARP, sin gravamenes y acreditar que no
existen deudas municipales u otra de cualquier otra indole y ii) copia de
documento de identidad del propietario del inmueble, poder del representante del
propietario.

Xl. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO Y/O CONSULTORIA (Obligatorio)
Las areas usuarias deben sefialar el lugar donde se efectuaran las prestaciones.

XIl. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO Y/O CONSULTORIA (Obligatorio)

Las areas usuarias deberan expresar el plazo de la prestaciéon expresado en
dias calendario, indicando el inicio del plazo de ejecucion de la prestacién, a partir

Pagina 20 de 59



PERU  Ministerio

. Educacion

del dia siguiente de la notificacioén de la orden de servicio o de la suscripcién del
contrato, segln sea el caso.

De ser el caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio
debera precisar la condicién para la contabilizacion del plazo del servicio a
contratar.

En el caso de servicios de ejecucién periddica, ademas debe indicarse el plazo
para el cumplimiento de las prestaciones parciales, sefialando a partir de qué
momento se computan dichos plazos.

En el caso de servicios de ejecucién continuada, podra establecerse plazos al
interior del plazo de ejecucién con la finalidad que el CENTRO VACACIONAL
HUAMPANI pueda ejercer control del avance del servicio.

En caso se establezcan prestaciones accesorias, se debera precisar por separado
el plazo de la prestacién principal y el de las prestaciones accesorias. Sefialando
ademas la existencia de alguna condicién, plazo o modo para la ejecucion de las
mismas.

XIll. ENTREGABLES (Obligatorio)
El drea usuaria debera indicar el niUmero de entregables, el contenido de cada
entregable, los plazos de prestacion y condiciones relevantes para cumplir con
cada entregable.

El &rea usuaria debe indicar el medio por el cual el proveedor presentara su
entregable.

Este deberd estar dirigido hacia el area usuaria que solicito la contratacion, quien
es la responsable de verificar su cumplimiento y emitir la respectiva conformidad,
asi como detalles de la forma de presentacién del mismo (por ejemplo: fisica o via
correo electronico, etc.)

XIV. SISTEMA DE CONTRATACION (De corresponder)

La prestacion del servicio (describir el tipo de servicio a contratar) sera bajo la
modalidad de suma alzada o precios unitarios.

Suma alzada: aplicable cuando las calidades de la prestacion estén definidas en
los términos de referencia. El postor formula su oferta por un monto fijo integral y
por un determinado plazo de ejecucion, para cumplir con el requerimiento.
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Precios unitarios: aplicable en las contrataciones de bienes, servicios en general,
consultorias y obras, cuando no puede conocerse con exactitud o precision las
cantidades o magnitudes requeridas.

XV. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

La forma de pago sera (senalar la forma de pago: si es pago Unico o en pagos
parciales).

La Entidad realizara el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del
contratista dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la
conformidad del servicio, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas
en la orden de servicio y/o contrato, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

En caso de pagos parciales, indicar el monto o porcentaje de la contratacion que
se pagara, asi como el plazo de prestacion de cada entregable.

El area usuaria debera precisar la documentacién obligatoria a presentar por el
proveedor para a la realizacién del pago considerando la conformidad vy
comprobante de pago.

XVI. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION (Obligatorio)

La conformidad sera otorgada por (indicar la(s) unidad(es) funcional(es) de
otorgar la conformidad de la prestacion y precisar el procedimiento y requisitos
que debe cumplir el proveedor o consultor para el otorgamiento de la conformidad.
En caso de requerir la evaluacién técnica previa, debera adjuntar copia de dicho
informe.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la
recepcion, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo
maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho funcionario.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA,
indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no
menor de dos (2) ni mayor de ocho (8) dias. Dependiendo de la complejidad o
sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para subsanar no puéde ser
menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado, EL
CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD
puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones
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pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el
vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no
cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA
ENTIDAD no otorga la conformidad, debiendo considerarse como no ejecutada la
prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

XVIl. PENALIDADES (Obligatorio)
Penalidad por mora en la ejecucién de la prestacién del servicio:

En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso, hasta por un monto méximo equivalente al diez por ciento (10%)
del monto del contrato vigente, o, de ser el caso del item que debid ejecutarse.
Esta penalidad sera deducida de los pagos a realizarse.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto vigente
F x Plazo vigente en dias

Donde “F” tendra los siguientes valores:
= Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
= Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F= 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda al monto vigente del
contrato o item que debid ejecutarse o, en caso que estos involucran obligaciones
de ejecucion periddica o entregas parciales, a la presentacion individual que fuera
materia de retraso.

XVIIl. OTRAS PENALIDADES (De corresponder)
De acuerdo al tipo de contratacion el area usuaria podra establecer otras
penalidades diferentes a la mora, las cuales debera ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se deberé precisar el
listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacién de las
ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar.

XIX. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR Y/O CONSULTOR (Obligatorio)

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por
un plazo de (indicar en letras y numero la cantidad de anos) contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.
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XX. DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD (Obligatorio)

El contratista se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta
confidencialidad de todos los documentos e informacién que tenga acceso o sea
proporcionada por el CENTRO VACIONAL HUAMPANI, a los que tenga acceso
en la ejecucion del servicio.

Se entiende que la obligaciéon asumida por el proveedor esta referida no solo a los
documentos e informaciones sefialados como “confidenciales” si no a todos los
documentos e informaciones que en razén del presente servicio o vinculado con
la ejecucion del mismo, puedan ser conocidos a través del contratista.

XXI. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (Obligatorio)

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o
tratandose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los
6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o personas vinculadas a los impedimentos sefnalados en El Reglamento,
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio
o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los ¢rganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y
personas vinculadas a los impedimentos senalados en El Reglamento.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

XXIl. CUMPLIMIENTO DE NORMAS DE EMERGENCIA SANITARIA CONTRA EL
COVID19 (De corresponder) .

Para la ejecucién de la prestacién, el contratista deberd cumplir con los

“Lineamientos para la vigilancia, prevencién y control de la salud de los

trabajadores con riesgo de exposicion a SARS-CoV-2” aprobado mediante

Resolucion Ministerial N° 972-2020- MINSA u norma que la modifique o remplace,

a efectos de garantizar la seguridad y salud en la ejecucion del servicio contratado.

En ese sentido, el contratista cumplira (de modo enunciativo mas no limitativo),
entre otros, con:
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1. Vigilar la salud de su personal (medicién de temperatura, sintomas, segin
corresponda).

2. Utilizar Equipos de Proteccién de bioseguridad: mascarillas, lentes de
proteccién y careta facial.

3. El uso de mascarilla de forma adecuada, es obligatorio, tapando en forma de
adecuada, nariz y boca.

4. El distanciamiento social, a dos (2) metros de distancia como minimo.

5. Lavado y desinfeccién de manos obligatorio, dicho proceso debe realizarse con
agua potable, jabdn liquido o jabdn desinfectante y papel toalla.

6. Realizar la desinfeccion del calzado al ingreso al centro de prestacion.

7. Uso de alcohol gel o liquido.

El CENTRO VACACIONAL HUAMPANI puede resolver el contrato, en los

siguientes casos:

a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Por la acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto
maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacién a su cargo.

c) Por la paralizacién o reduccién injustificada de la ejecucion de las prestaciones,
pese a haber sido requerido para corregir tal situacion.

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la
continuidad de la ejecucién, amparado en un hecho o evento extraordinario,
imprevisible e irresistible; o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento
del contrato, orden servicio que no sea imputable a las partes.

e) Asimismo, puede resolver de forma total o parcial la orden de servicio y/o
contrato por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinién del area usuaria.

XXIV. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
contratacion son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accion judicial.

V° B° del Area Técnica FIRMA'Y SELLO DEL RESPONSABLE

(de corresponder) (Area Usuaria)
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ANEXO N° 02

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES
ESPECIFICACIONES TECNICAS

I. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
Descripcién general del bien a adquirir (Titulo).

ll. AREA USUARIA (Obligatorio)

El area usuaria 0 de especialidad es “la dependencia cuyas necesidades
pretenden ser atendidas con determinada coniratacién o, que, dada su
especialidad y funciones, canaliza los requerimientos formulados pof ofras
dependencias, que colabora y participa en la planificacion de las contrataciones,
y realiza la verificacién técnica de las contrataciones efectuadas a su
requerimiento, para su conformidad.”

1l. OBJETIVO DE LA ADQUISICION (Obligatorio)

El 4rea usuaria debera indicar cuél es el objetivo de la adquisicién de bienes o
activos requerida, que permita al proveedor conocer claramente el objeto de la
contratacion.

IV. ACTIVIDAD POI (Obligatorio)
Debe indicar la actividad del POI relacionada a la adquisicién a solicitar.

V. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)
Describir el interés plblico que se persigue satisfacer, mejorar y/o atender con la
adquisicion, el cual debe alinearse a las funciones que corresponden al area
usuaria.

VI. DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN (Obligatorio)

Las areas usuarias deben detallar las caracteristicas fisicas y técnicas del bien
para satisfacer la necesidad de la entidad, tales como dimensién, composicidn,
material, empaque, ano de fabricaciéon minimo del bien, repuestos, accesorios,
condiciones de almacenamiento, compatibilidad con algin equipo o componente,
plazo minimo de garantia, entre otros), precisando que deben ser nuevos, sin uso.

b 'PRECIO PRECIO .

o | UNITARIO TOTAL
. ANODE - sk e

DAD | e INC: IGV ING.

i | FABRICACION | |/ L o

G L g

1.
Total (S/)
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Cabe sefialar que paralelamente a la adquisicién de bienes o activos fijos, el area
usuaria bajo responsabilidad, deberd prever las condiciones necesarias que
garanticen la conservacién, mantenimiento, custodia, control y proteccion de los
bienes patrimoniales, conforme a las normas establecidas por la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales.

Vll. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS
(De corresponder)

El area usuaria deberd mencionar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas
y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables de acuerdo al objeto vy
caracteristicas de la contratacion.

Es asi que, para el caso de adquisicion de medicamentos, las EETT deben cumplir
con lo establecido en el D.S. N° 016- 2011-SA “Reglamento para el Registro,
Control y Vigilancia Sanitaria de Productos Farmaceéuticos, Dispositivos Médicos
y Productos Sanitarios”.

De otro lado, para la adquisicion de Postes de Concreto Armado, para la
construccién de redes primarias, estos deben cumplir con lo establecido en la R.D.
N° 026-2003-EMDGE “Especificaciones Técnicas para el Suministro de
Materiales y Equipos de Lineas y Redes Primaria para Electrificacion Rural”
(publicada el 21/02/2004) y su modificatoria R.D. N° 034-2008-EM-DGE.

En el area usuaria establezca que la enirega de los bienes incluye su
acondicionamiento, montaje instalacion y/o puesta en funcionamiento, todas estas
prestaciones seran consideradas como integrantes de la prestacion principal.

Asimismo, el area usuaria debera indicar el lugar, procedimiento, los equipos y
operarios necesarios, asi como espacio requerido para la realizaciéon de los
trabajos de instalacion.

IX. GARANTIA COMERCIAL (De corresponder)
De preverse la garantia comercial, el area usuaria debe indicar lo siguiente:

Alcance de la garantia: Indicar contra defectos de disefic y/o fabricacion y/o
averias o fallas de funcionamiento, o pérdida total de los bienes contratados.

Condiciones de la garantia: Indicar el procesamiento a utilizar para hacer
efectiva la garantia y la prestacion a la que se obliga el proveedor de hacerse esta
efectiva.
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Periodo de garantia: Por tiempo (meses o afos) o en virtud a una condicién
particular de uso del bien.

Inicio de cémputo del periodo de garantia: A partir de la fecha en la que se
otorga la conformidad al bien.

- MUESTRAS (De corresponder)
De acuerdo a la naturaleza de los bienes se podra requerir la presentacion de
muestras para la evaluacién y verificacion del cumplimiento de las
especificaciones técnicas.

En ese caso, debera precisarse el nimero de muestras, la oportunidad y forma
de entrega, el detalle de las pruebas o ensayos a los que seréan sometidas, quien
estara a cargo de dicha evaluacién y, de ser el caso, la metodologia que para tal
efecto se utilizara, la cual debe ser clara, precisa y objetiva.

. TRANSPORTE (De corresponder) ‘
Dependiendo de la naturaleza de los bienes, el area usuaria debera definir el
modo de envio, distribucion y condiciones climéticas, podra establecerse el tipoy
condiciones de trasporte requerido. En dicho casc debe sefalarse las
caracteristicas minimas de los vehiculos de transporte, el personal minimo que
sera requerido para la carga y descarga de los bienes, entre otros aspectos.

El medio de transporte debe contar con la documentacion, permisos y/o
autorizaciones necesarias para su circulacién y reunir las condiciones de
seguridad de acuerdo a la naturaleza de los bienes a ser transportados.

Asimismo, puede exigirse la adopcién de medidas necesarias, tales como
contratar seguros, que aseguren la inversion realizada por el CENTRO
VACIONAL HUAMPANI y la entrega de los bienes en las condiciones requeridas.

Xll. SEGUROS: (De corresponder)
De ser el caso, debera precisar el tipo de seguro que se exigira el proveedor, la
cobertura, el plazo, el monto de la cobertura y la fecha de su presentacién (ala
suscripcién del contrato, al inicio de la prestacién, entre otros}, tales como, seguro
de transporte, de accidentes personales, seguro de responsabilidad civil, seguro
complementario de trabajo de riesgo, entre otros.

Xlll. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
Entre otras, se podrén considerar como prestaciones accesorias, las siguientes:
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Mantenimiento preventivo: De preverse, el area usuaria debera indicar las
caracteristicas del mantenimiento preventivo, el plazo, la programacion, el

procedimiento, los materiales a emplear, el lugar donde se brindara el
mantenimiento, entre otros.

Soporte técnico: De preverse, el ara usuaria debe precisar el tipo de soporie
técnico requerido, el procedimiento, el lugar o Ambito geogréfico donde podra
brindarse el soporte técnico, el plazo maximo que se prestara el soporte, el tiempo
maximo de respuesta, el perfil minimo del personal que brindara dicho soporte,
entre otros.

Capacitacidn y/o entrenamiento del personal de la entidad: Debera indicarse
el tema especifico, el nimero de personas a quienes estard dirigido, las
condiciones, modo, el momento y/o plazo en que se realizard, la duracién minima
(horas) el lugar de la capacitacion, el perfil del expositor, el tipo de certificacién
que otorgara el proveedor, entre otros.

XIV. REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR (Obligatorio) Y/O PERSONAL

(de corresponder)
Indicar las caracteristicas minimas que debera cumplir el proveedor, condiciones
generales (por ejemplo: RUC (actividad relacionada al objeto de la convocatoria),
RNP vigente, experiencia, etc.), asi como condiciones particulares necesarias,
tales como autorizaciones o registros u otros emitidos por un organismo
competente.

Si la adquisicién demanda otras prestaciones que requieran personal, las areas
usuarias deben precisar la cantidad minima de personal, formacién académica,
experiencia y capacitacién y/o entrenamiento minimo.

XV. LUGAR DE ENTREGA: (Obligatorio)
Senalar la direccion exacta donde se efectuara la entrega de los bienes, esto es,
en el almacén central de la entidad y/o aquella que el drea de Almacén determine
(previa coordinacion), caso contrario, de requerirse la entrega en una locacion
distinta, debera sustentar los motivos e indicar la direccién, distrito, provincia y
departamento El proveedor debera entregar los bienes con la Guia de Remisién
correspondiente.

XVI. PLAZO DE ENTREGA (Obligatorio)
Indicar el plazo maximo en dias calendarios para la entrega del bien o bienes a
contratar. Indicar el inicio del plazo de ejecucion de las prestaciones, pudiendo ser
a partir del dia siguiente de la formalizacién de contrato (suscripcién de contrato
o notificacion de orden de compra).
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En el caso de entregas parciales, se debera adjuntar cronograma, precisando las
cantidades requeridas.

De ser el caso que se establezca condiciones previas a la entrega del bien (es)
debera precisar la condicién para la contabilizacién del plazo del bien a adquirir.
En caso se establezca que la entrega de los bienes incluye su acondicionamiento,
montaje, instalacién y/o puesta en funcionamiento, se entenderda que estas
prestaciones formaran parte del plazo de la prestacién principal, pudiendo
establecerse al interior del mismo los plazos parciales para cada una de estas
actividades.

XVII. SISTEMA DE CONTRATACION (Obligatorio)

La adquisicion del (bien a adquirir) sera bajo la modalidad de suma alzada o
precios unitarios.

Suma alzada: aplicable cuando se tiene informacion de la cantidad de bienes que
se van a adquirir. El postor formula su oferta por un monto fijo integral y por un
determinado plazo de ejecucion, para cumplir con el requerimiento.

Precios unitarios: aplicable en las contrataciones de bienes, servicios en
general, consultorfas y obras, cuando no puede conocerse con exactitud o
precision las cantidades o magnitudes requeridas.

XVIIl. MODALIDAD DE CONTRATACION (De corresponder)

De acuerdo al alcance de la prestacion, se puede establecer como modalidad de
ejecucién contractual la de llave en mano, en virtud de la cual el proveedor ofrece
los bienes, su instalacién y puesta en funcionamiento.

La adquisicién del (bien a adquirir) sera bajo la modalidad de llave en mano (debe
tenerse en cuenta el bien a adquirirse y la forma de entregario).

XIX. FORMA DE PAGO (Obligatorio)

La forma de pago serd (El area usuaria sefalara si la forma de pago de la
prestacién se efectlia en un solo pago o pagos periodicos).

En caso de pagos parciales, indicar el monto o porcentaje de la contratacién que
se pagara, asi como la cantidad de bienes y el plazo de cada entregable parcial.
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El area usuaria debe precisar la documentacién obligatoria a presentar por el
proveedor para la realizaciéon del pago como: recepcion de almacén central, la
conformidad, comprobante de pago).

La Entidad realizara el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del
contratista dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la
conformidad técnica y de recepcién del bien, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en la orden de compra y/o contrato, bajo responsabilidad
del &rea usuaria.

XX. CONFORMIDAD (Obligatorio)

La recepcién de los bienes sera realizada en el (almacén central de la entidad y/o
aquella que el area de Almacén determine (previa coordinacion). La conformidad
técnica de cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos, seré otorgada
por el &rea usuaria que solicito la adquisicién del bien.

En caso de requerir la evaluacion técnica previa, debera adjuntar copia de dicho
informe o acta de verificacion. En caso se trate de entregas parciales, se debera
indicar el nimero entrega y de pago que corresponde.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la
recepcion, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo
maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho funcionario.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA,
indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no
menor de dos (2) ni mayor de ocho (8) dias. Dependiendo de la complejidad o
sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para subsanar no puede ser
menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado, EL
CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD
puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones
pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el
vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes manifiestamente no
cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA
ENTIDAD no efectla la recepcién o no otorga la conformidad, segun corresponda,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aphcandose la penalidad
que corresponda por cada dia de atraso.

XXI. PENALIDADES (Obligatorio)
Penalidad por mora en la ejecucién de la prestacién del bien:
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En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora pdr cada
dia de atraso, hasta por un monto méaximo equivalente al diez por ciento (10%)
del monto del contrato vigente, o, de ser el caso del item que debid ejecutarse.
Esta penalidad sera deducida de los pagos a realizarse.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:

Penalidad diaria =  0.10 x Monto vigente
F x Plazo vigente en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

= Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
- = Paraplazos mayores a sesenta (60) dias: F=0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda al monto vigente
del contrato o item que debié ejecutarse o, en caso que estos involucran
obligaciones de ejecuciéon periddica o entregas parciales, a la presentacion
individual que fuera materia de retraso.

De acuerdo al tipo de contratacion el area usuaria podra establecer ofras
penalidades diferentes a la mora, las cuales debera ser objetivas, razonables y
proporcionales con el objeto de la contratacion, por lo que se debera precisar el
Oficipage listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las
'3@ ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar.

XXI1l. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (Obligatorio)
El contratista sera responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por
un plazo de (indicar en letras y numero la cantidad de afos) contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.

El contratista se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta
confidencialidad de todos los documentos e informacién que tenga acceso o sea
proporcionada por el CENTRO VACIONAL HUAMPANI, a los que tenga acceso

en la ejecucion del servicio.

Se entiende que la obligacién asumida por el proveedor esta referida no solo a los
documentos e informaciones sefialados como “confidenciales” si no a todos los
documentos e informaciones que en razén del presente servicio o vinculado con
la ejecucion del mismo, puedan ser conocidos a través del contratista.
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XXIV. CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (Obligatorio)
EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o
tratandose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los
6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o personas vinculadas a los impedimentos senalados en El Reglamento,
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio
o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucién del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los o6rganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y
personas vinculadas a los impedimentos sefalados en El Reglamento.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

XXV. CUMPLIMIENTO DE NORMAS DE EMERGENCIA SANITARIA CONTRA EL
COVID19 (De corresponder) '

Para la ejecucién de la prestacién, el contratista debera cumplir con los
“Lineamientos para la vigilancia, prevenciéon y control de la salud de los
trabajadores con riesgo de exposicién a SARS-CoV-2" aprobado mediante
Resolucién Ministerial N° 972-2020- MINSA u norma que la modifique o remplace,
a efectos de garantizar la seguridad y salud en la ejecucion del servicio contratado.

«QO VAC4

= Oficina

En ese sentido, el contratista cumplird (de modo enunciativo mas no limitativo),

entre otros, con:

1. Vigilar la salud de su personal (medicién de temperatura, sintomas, segin
corresponda)

2. Utilizar Equipos de Proteccion de bioseguridad: mascarillas, lentes de
proteccion y careta facial.

3. El uso de mascarilla de forma adecuada, es obligatorio, tapando en forma de
adecuada, nariz y boca.

4. El distanciamiento social, a dos (2) metros de distancia como minimo.

5. Lavado y desinfeccién de manos obligatorio, dicho proceso debe realizarse con
agua potable, jabon liquido o jabdn desinfectante y papel toalla.

6. Realizar la desinfeccién del calzado al ingreso al centro de prestacion. -
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7. Uso de alcohol gel o liquido.

XXVI. RESOLUCION DE CONTRATO

El CENTRO VACIONAL HUAMPANI puede resolver el contrato, en los siguientes

casos:

a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Por la acumulacién del monto méaximo de la penalidad por mora o por el monto
maximo para otras penalidades, en la ejecucién de la prestacion a su cargo.

c) Por la paralizacién o reduccién injustificada de la ejecucion de las prestaciones,
pese a haber sido requerido para corregir tal situacion.

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la
continuidad de la ejecucién, amparado en un hecho o evento extraordinario,
imprevisible e irresistible; o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento
del contrato, orden servicio que no sea imputable a las partes.

e) Asimismo, puede resolver de forma total o parcial la orden de servicio y/o
contrato por mutuo acuerdo entre las partes, previa opinién del area usuaria.

XXVII. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacién de la presente
contratacién son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.

V° B°® del Area Técnica FIRMA'Y SELLO DEL RESPONSABLE

(de corresponder) ’ (Area Usuaria)

Pagina 34 de 59



. Ministerio de

‘ Educacion
ANEXO N° 03

FORMATO DE COTIZACION DEL PROVEEDOR

=|Senores

Unidad de Logistica

CENTRO VACACIONAL HUAMPANI

Carretera Central km. 24.5 - Chosica (Alt. Mercado de Chaclacayo), Lurigancho, Lima.

Presente. —

Ref.: Solicitud de Cotizacion - {indicar la denominacion de servicio .....)

Estimados senores:

Por medio del presente, en calidad de ofertante y después de haber examinado y
aceptar en su integridad de las (Especificaciones Técnicas y/o Términos de
Referencia) proporcionadas por el CENTRO VACACIONAL HUAMPANI, me
~ comprometo con la presente a la ejecucion de la prestacién, cumpliendo-con la
/OZ integridad de vuestros requerimientos técnicos minimos (Especificaciones

conforme a las condiciones y plazos

PR_ECIO
G 1B . - ‘ PRECIO TOTAL (S/.)
(ATEM : DESCRIPCION CANTIDAD UNITARIO (_mcluye los
i o : impuestos
de ley)
En caso de bienes: indicar
4 Nombre del bien cantidad
ylo servicio En caso de servicio: indicar
Servicio o Global
En caso de bienes: indicar
5 Nombre del bien cantidad
ylo servicio En caso de servicio: indicar
Servicio o Global
GARANTIA: (ver los TDR o0 E.T)
PLAZO DE ENTREGA: | (ver los TDR 0 E.T)
FORMA DE PAGO: Crédito 15 dias
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La Oferta indicada incluye todos los tributos, instalacidn, pruebas, transportes,
costos laborales, conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
costo que pueda tener incidencia sobre el valor del bien ofertado. En tal
sentido el CENTRO VACACIONAL HUAMPANI no realiza pago adicional de
ninguna naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio ofertado.

Esta oferta es valida y firme por un periodo minimo de treinta (30) dias
calendario, a partir de la fecha de presentacién de la presente oferta y se
conviene u obliga que la oferta pueda ser aceptada por el CENTRO
VACACIONAL HUAMPANI en cualquier momento antes de que expire el
periodo indicado.

} de de20

Firma
NOMBRE Y APELLIDOS (COMPLETOS) / RAZON SOCIAL:
| RUC:
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ANEXO N° 04

FORMATO DE DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Senores:
CENTRO VACACIONAL HUAMPANI
Carretera Central km. 24.5 - Chosica (Alt. Mercado de Chaclacayo), Lurigancho, Lima.

Presente.-

DATOS DEL DECLARANTE:

Nombres vy Apellidos/Razdn

Social

DNI: RUC:
Direccion de notificacion:

Nombre de Contacto:

Telf. Correo
Fijo/Mévil: Electrénico:
Ne CClI: Banco:

El que suscribe, al amparo del principio de presuncién de veracidad establecido en el numeral
1.7 del articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, DECLARO BAJO JURAMENTO:

1

Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para
la presente contratacion.

Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reglas del procedimiento de
seleccién y cumplir con la contratacién de manera independiente sin tener ningin
vinculo laboral con la entidad.

Cumplir en todos los extremos con los términos de referencia o especificaciones
técnicas, segln corresponda, que cuento.con stock suficiente y a su libre disposicion
para atender la contratacién, y me someto a cualquier indagacién posterior a la
contrataciéon que sea necesaria.

No percibir ningln ingreso como remuneracién ni pension del Estado Peruano
(Institucién Publica o Empresa del Estado) y no me encuentro incurso dentro de la
prohibicién de la doble percepcion e incompatibilidad de ingresos, salvo por funcién
docente o por ser miembros Unicamente del 6rgano colegiado. :

No tener impedimento para ser participante, postor y/o contratar con el Estado,
conforme a lo estipulado en el TUO de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.

No tener inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado al amparo de lo
dispuesto por el articulo 263 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General en los casos de Inhabilitacion vigente para
prestar servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de Sanciones contra
Servidores Civiles — RNSSC, Inhabilitacidon administrativa ni judicial vigente con el

,_\\
o
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Estado, Impedimento para ser postor o contratista, expresamente previstos por las
disposiciones legales y reglamentarias sobre la materia, e Inhabilitacién o sancion del
colegio profesional, de ser el caso.

7. No tener vinculo laboral con otra Institucién Publica o dependencia del CENTRO
VACACIONAL HUAMPANI.

8. No encontrarme en una situacion de conflicto de intereses de indole econdmica,
politica, familiar o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacion.

9. No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos.

10. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar
el principio de integridad.

11. Conocer las disposiciones Anticorrupcion establecidos en el TUO de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

12. Autorizo ser notificado mediante correo electrénico, en caso resulte ganador de la
buena pro, en la etapa de ejecucion contractual, a la direccion electronica sehalada.

13. Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que
corresponde al CCl y Banco sefialados por mi persona. Asimismo, dejo constancia que
el comprobante de pago a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o
atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio o las prestaciones en
bienes y/o servicios materia del contrato, quedara cancelada para todos sus efectos,
mediante la sola acreditacion del importe del referido comprobante de pago a favor de
la cuenta en la entidad bancaria, a que se refiere lineas arriba. .

14. No divulgar, revelar, entregar o poner a disposicién de terceros, salvo autorizacién
expresa del CENTRO VACACIONAL HUAMPANI, la informacién proporcionada por
esta para la prestacién del servicio y/o bienes, y en general toda informacién a la que
tenga acceso o la que pudiera producir como parte de los servicios o bienes que presta,
durante y después de concluida la contratacién, comprometiéndose a mantener la
confidencialidad de la informacién y a no utilizarla para ningln otro propdsito para el
que fue requerido.

15. Consignar la circunstancia de estar o no inscrito en el REDAM.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo
a lo establecido en la normativa vigente, y que si lo declarado es falso estoy sujeto a las
acciones legales y penales correspondientes, en caso de verificarse su falsedad.

Huampani, ...... o] SR 2. 0 e

Firma

N° de Teléfono:.................
Correo Electrénico:......ccovveveiiiil.
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ANEXO N° 05

FORMATO DE CARTA - AUTORIZACION
(PARA EL PAGO CON ABONOS EN LA CUENTA BANCARIA DEL PROVEEDOR)

Huampani..........coooooin

Senores:

CENTRO VACACIONAL HUAMPANI

Carretera Central km. 24.5 - Chosica (Alt. Mercado de Chaclacayo), Lurigancho, Lima.
Presente.-

Atencion: UNIDAD DE LOGISTICA

Asunto: Autorizacién para el pago con abonos en cuenta

Por medio del presente, comunico a usted que el nimero de CODIGO DE CUENTA
INTERBANCARIO (CCI) que consta de (20 NUMEROS) es:

(rrrrrrrrrrr o ¢ 1 1 [ |

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
5« Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre

de mi representada sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCI -

| NOMBRE DEL BANCO | 1
PROVEEDOR:

(Indicar el nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta)

rocne | [T [ [ [ [ [ ]|

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida, una vez cumplida o atendida
la correspondiente orden de compra, orden de servicio o contrato, queda cancelada
para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe de la referida factura
a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la
presente.

Atentamente,
Firma, Nombres y Apellidos (completos)/Razén Social:
N° de Teléfono:.......

Correo Electroénico........

Nota: El CCl debe de estar vinculado con el RUC
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ANEXO N° 06

FORMATO DE DECLARACION JURADA DE NORMAS ANTISOBORNO Y
ANTICORRUPCION
Senores:
Unidad de Logistica
CENTRO VACACIONAL HUAMPANI
Carretera Central km. 24.5 - Chosica (Alt. Mercado de Chaclacayo), Lurigancho, Lima.

Presente. -

De mi consideracion,

o El que SUSCHDE. .. oeo i e ,conDNIN®° ..................., con RUC
(O N T domiciliado €N......veeeeeeeieie e, dECIATO Y
r‘y_;,garantizo BAJO JURAMENTO lo siguiente:

‘j No tener, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través de sus

socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores o personas vinculadas a los impedimentos sefialados en el TUO de la
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, ofrecido, negociado o efectuado,
Z\ cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el proveedor / consultor se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer
actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o0 a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refieren los impedimentos
sefialados en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, el proveedor / consultor se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la
que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

De la misma manera, proveedor / consultor es consciente que, de no cumplir con lo

anteriormente expuesto, se sometera a la resolucién de la orden de servicio/orden de
compra o contrato y a las acciones civiles y/o penales correspondientes a que hubiera lugar.

Huampani, de de 20__
Atentamente,

Nombre y Apellidos del Representante legal
DNI N°
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ANEXO N° 07
FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO

Huampani.......coooooiiiiii i

Presente.-
Atencion: UNIDAD DE LOGISTICA

De mi consideracion, El que suscribe...................oo , identificado con DNI N°
................... LCONRUC N .ot vee e e e e n, dOMiciliadO €Ny

Tengo parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad
' (incluyéndose dentro de éstas el vinculo conyugal y/o las uniones de hecho) con personas
que presten servicios en el CENTRO VACACIONAL HUAMPANI, con independencia de su
régimen laboral o contractual.

> Que, en el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s)
/ con quien(es) me une el vinculo antes indicado es(son):

OFICINA Marcar con un “X”
NOMBRES Y GRADO DE EN LA
APELLIDOS PARENTESCO QUE CASSS?;E\éfIO CAS 6 LOCADOR
COMPLETOS O VINCULO PRESTA NOMBRADO (TERCERO)
SERVICIO

Que, sefalo que he sido informado que la relacién del personal del CENTRO VACACIONAL
HUAMPANI, contratado bajo cualquier modalidad se encuentra publicada en el Portal de
Transparencia de la Entidad.

Que, manifiesto que lo antes mencionado corresponde a la verdad de los hechos y que tengo
conocimiento que, si lo declarado resulta falso, estoy sujeto a las acciones que correspondan
de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente, al haber realizado declaracion falsa
violando el Principio de Presuncién de Veracidad, asi como en caso de haber incurrido en
falsedad, simulacién o alteracion de la verdad intencionalmente.

Atentamente,
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ANEXO N° 08

FORMATO DE OFERTA ECONOMICA

Huampani......c.ccooviieie i
Senores:

CENTRO VACACIONAL HUAMPANI
Carretera Central km. 24.5 - Chosica (Alt. Mercado de Chaclacayo), Lurigancho, Lima.

Presente.-
Atencién: UNIDAD DE LOGISTICA

o = =) 4 (ol = H PP

De mi mayor consideracion,
Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencion a la Solicitud de Cotizacion para
a fin de remitirle mi oferta econémica

PRECIO PLAZO DE
CONCEPTO OFERTA EJECUCION O OFERISAJQTAL
(Sl.) ENTREGA '

El monto total de la oferta econémica incluye todos los tributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales respectivos conforme a
la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea aplicable y que
pueda incidir sobre el valor de los bienes y servicios a contratar.

Finalmente, preciso que cumplo con los términos de referencia y/o especificaciones
técnicas establecida para la citada prestacion, a los cuales me someto en su

Integridad.

Atentamente,

Firma
Nombres y Apellidos:
RUC N°:
N° de Teléfono:
Correo Electronico:
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ANEXO N° 09

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE

LOCACION DE SERVICIOS

INGRESE INFORMACION UNICAMENTE EN LAS CELDAS SOMBREADAS

Area Usuaria y

Unidad Ejecutora:

Unidad
Ejecutora

Indicar la Direccién u Oficina 1276

Denominacion de
la Contratacion:

Elegir la opcién del servicio (Servicio Profesional/ Servicio Informdtico
/Servicio Técnico / Servicio de Apoyo) '

Objeto de la
contratacion

Contratacién de una persona natural para brindar:

El Servicio (Detallar el nombre del servicio)

Finalidad Publica:

Mediante el Decreto Legislativo N° 756 se crea el Centro Vacacional
Huampani con la finalidad de hoteleros,
esparcimiento, recreacién y deporte. Asi como apoyar la ejecucion de

prestar servicios

convenciones, eventos culturales y otros servicios afines con
capacidad para el desarrollo de actividades y eventos deportivos.

Pedido SIGA:

N° de Pedido SIGA (se adjunta)

Descripcion de las
condiciones
especificas del
servicio a realizar
(actividades):

(Detallar actividades. Podré insertar filas de ser necesario)

Profesional/Técnico/Estudios Secundarios Especificar
Grado Especificar
Perfil dél loeadaF Otros Estudios Redactar
de servicios a Experiencia laboral minima
COTtrEtaT: Administracién publica y/o privada Redactar
{obligatorio) (Tiempo)
Experiencia especifica minima
Administracién publica y/o privada Redactar
{tiempo)
{indicar
periodo de
El plazo total del servicio en DIAS ejecucién ) -
....Dfas
CALENDARIO es de hasta: TOTAL, en
Plazo de 7
7 ] dfas, en
ecucion ;
e NUMEROS)
Servicio:

El locador de servicios a ser contratado, se obliga a realizar las
actividades descritas en los términos de referencia a partir del dfa
siguiente de recepcionada la Orden de Servicio, hasta la culminacion
del plazo indicado en el presente término de referencia.
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La duracién total de la prestacién y/o plazo de entrega de cada
producto o entregable a cargo del contratado, no incluye el plazo para

el trdmite a cargo de la Entidad.

Entregable Entregable
) Hasta
Desde el dia ,
— XX dias
siguiente de L
- I < de {Debera indicarse
r a
rime . iniciada Monto S/ CLARAMENTE el
Entregable: notificacion
la Orden producto a entregar)
de la Orden
- de
de Servicio .
Servicios

Desde el dia
siguiente de | Hasta XX
la dias de

e L {Deberd indicarse
Segundo notificacién iniciada )
Monto S/ CLARAMENTE el
Entregable: de la | la Orden
. producto a entregar)
conformidad de
9 del  primer | Servicios
entregabie

Desde el dia
siguiente de Hasta XX

la dias de i o
{Deberd indicarse

Monto S/ CLARAMENTE el
aroducto a entregar)

Tercer notificacién iniciada
Entregable: de fa fa Orden
conformidad de

del segundo | Servicios
entregable

(Considerar la cantidad de entregables que se requiera. Podra insertar filas de ser necesario)

Los entregables deberan ser remitidos al (indicar el nombre de quien recibira el correo) del
CENTRO VACACIONAL HUAMPANI, al correo electrénico: {Indicar el correo de la persona
que recibira el correo), el cual esta habilitada las veinticuatro (24) horas del diay los (7) dias

de la semana.

Lugar donde se Lima indicar la direccién exacta
10 | prestara el Provincias Indicar la direccidon exacta
servicio:

El costo total del servicio incluye todos los impuestos de ley, seguros,
transporte, inspecciones, pruebas, asi como cualquier otro concepto
que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio.

Condiciones y — — - '
11 | modalidad d El pago se realizard en (indicar el nimero de pagos) ......... armadas,
odali e
- luego de emitida la conformidad por cada entregable y/o producto
go:

presentado.

La conformidad deberd ser emitida dentro de un plazo méximo de
siete (7) dias de presentado el entregable y/o producto.
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El pago deberd efectuarse dentro de un plazo maximo de diez (10)
dias de emitida la conformidad.

L Area Usuaria: {Indicar el érea usuaria)
Coordinacion,

o oeis Cargo del
12 supervision X responsable {Indicar el nombre y cargo del responsable del drea
conformidad del sponsa y carg f

. que dard la | usuaria)
servicio: )
conformidad:

Plazo maximo de | El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios
responsabilidad ocultos de los servicios ofertados por un plazo no menor de un (01)
del contratista: afio contado a partir de la conformidad otorgada por la entidad.

El locador de servicios a ser contratado, no tendrd ningun titulo,
Propiedad patente u otros derechos de propiedad en ninguno de los documentos
Intelectual: preparados con los fondos de la entidad. Tales derechos pasaran a ser
propiedad del CENTRO VACACIONAL HUAMPANI y del Area Usuaria.

EL locador declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o
tratdndose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes
de los drganos de administracién, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a los
impedimentos sefialados en El Reglamento, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacién al contrato. Asimismo, el locador se obliga
aconducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato, con
Cldusula honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
Anticorrupcion ilegales o de corrupcidn, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de
administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a los impedimentos sefialados en El
Reglamento. Ademas, el locador se compromete a i) comunicar a las

autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier
acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; v ii)
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las
prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica
automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la

- Penalidad  por | qioyiente férmula:

mora:

Penalidad diaria= 0.10 x monto vigente

F x plazo vigente en dias

Donde “F” tiene los siguientes valores:
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a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes y
servicios: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes y servicios: F
=0.25

Nota: Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda,
al monto vigente del contrato o item que debid ejecutarse o, en caso
que estos involucraran obligaciones de ejecucioén periddica o entregas
parciales, a la prestacién individual que fuera materia de retraso.

Esta penalidad puede alcanzar un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del
ftem que debid ejecutarse.

Cumplimiento de
normas de
emergencia
sanitaria contra el
CoviD19

(De corresponder)

Para la ejecucién de la prestacidn, el contratista debera cumplir con
los “Lineamientos para la vigilancia, prevencién y control de la salud
de los trabajadores con riesgo de exposicién a SARS-CoV-2” aprobado
mediante Resolucidon Ministerial N° 972-2020-MINSA u norma que la
modifique o remplace, a efectos de garantizar la seguridad y salud en
la ejecucion del servicio contratado.

En ese sentido, el contratista cumplird (de modo enunciativo mas no

limitativo), entre otros, con:

1. Vigilar la salud de su personal (medicidn de temperatura, sintomas,
segln corresponda)

N

. Utilizar Equipos de Proteccién de bioseguridad: mascarillas, lentes
de proteccién y careta facial.
3. El uso de mascarilla de forma adecuada, es obligatorio, tapando en
forma de adecuada, nariz y boca.
4. El distanciamiento social, a dos (2) metros de distancia como
minimo.

(9,

. Lavado y desinfeccién de manos obligatorio, dicho proceso debe
realizarse con agua potable, jabdn liquido o jabén desinfectante y
papel toalla.

6. Realizar la desinfeccién del calzado al ingreso al centro de

prestacion.

7. Uso de alcohol gel o liquido

18

Otras condiciones
adicionales u

observaciones:

ELEGIR LA OPCION QUE CORRESPONDA

a) El locador de servicios a ser contratado realizara trabajo no
presencial para lo cual debera contar con:

* Equipo de Computo
* Conectividad a internet para realizar las actividades sefialadas en
los términos de referencia.
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* Software actualizado que evite ataques, pérdida o fuga de
informacion.

* Constancia vigente del cuestionario de salud durante el periodo
de la prestacion del servicio.

b) El locador de servicios a ser contratado realizard trabajo con
esquema mixto (presencial y no presencial) para lo cual debera
contar durante el desarrollo de sus actividades con lo siguiente:
* Equipo de Computo
* Conectividad a internet para realizar las actividades sefialadas en

los términos de referencia.

* Software actualizado que evite ataques, pérdida o fuga de
informacion.

* Debera de contar con todas los implementos de seguridad
indicadas por el CENTRO VACACIONAL HUAMPANI en sus
protocolos, para la asistencia a los locales de CENTRO
VACACIONAL HUAMPANI (mascarillas, etc).

* Constancia vigente del cuestionario de salud durante el perfodo
de la prestacién del servicio y estar habilitado para desarrollar
trabajo presencial.

c) El locador de servicios a ser contratado realizard trabajo
presencial para lo cual deberd contar durante el desarrollo de
sus actividades con lo siguiente:

* Deberd de contar con todas los implementos de seguridad
indicadas por el CENTRO VACACIONAL HUAMPANI en sus
protocolos, para la asistencia a los locales de CENTRO
VACACIONAL HUAMPANI (mascarillas y vacunas completas, etc).

* Constancia vigente del cuestionario de salud durante el periodo
de la prestacién del servicio y estar habilitado para desarrollar
trabajo presencial.

19

Resolucién de
Orden de Servicio
sin culpa de las
partes:

Cualquiera de las partes de manera unilateral podra dar por concluido
la orden de servicio, sin mediar expresion de causa, siempre que dicha
resolucién obedezca a razones de caso fortuito, fuerza mayor o
cualquier otra circunstancia sobreviniente al contrato que no resulte
imputable a ninguna de las partes, resolucién que no generara el
reconocimiento de indemnizacidn, dafio emergente ni lucro cesante,
salvo la exigencia que sea comunicada a la otra parte con un plazo
minimo de cinco (05) dias de anticipacion a la fecha que se quiere dar
término a la orden de servicio, de acuerdo a lo siguiente:

Por parte de la Entidad: El drea usuaria debera comunicar y sustentar
por escrito a la Unidad de Logistica, la decision de dar por concluido
la orden de servicio, sefialando la fecha de término, la misma que
deberd ser comunicada al locador con cinco (5) dias calendario de
anticipacion a la fecha de término requerida.
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Por parte del locador: El locador debera comunicar por escrito al area
usuaria la decisién de dar por concluida la orden de setvicio,
sefialando la fecha de término, con un minimo de cinco (5) dias
calendarios de anticipacién a la fecha de término establecida, luego
de lo cual el 4rea usuaria, a mas tardar, dentio de los 2 dias calendario
siguientes deberd informar dicha Resolucién a la Unidad de Logistica.

En los casos sefialados anteriormente, serd obligatoria la presentacion
de su entregable y el Acta de Recepcién — Entrega de Documentos,
para la respectiva conformidad, para efectos del pago al contratista'y

constancia de prestacion de servicios.

V°® B°y Sello : FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE

Responsable del Area Usuaria Gerencia, Oficina o Unidad

Oficina
F’Ian gamie
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ANEXO N° 10
FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA
(Locacién de Servicios)
Estimados sefiores
CENTRO VACACIONAL HUAMAPANI

Nombre y Apellidos (completos): (indicar nombre completo)

N° RUC: (indicar nimero de RUC)

DNI N°: (Indicar nimero de DNI)

Domicilio: (indicar domicilio)

(Indique la denominacién de la contratacion. Debe coincidir con lo sefialado
en los Términos de Referencia.)

requerimiento del mencionado servicio, sobre los cuales declaro que aceptoy

me someto a los Términos de Referencia indicados, por lo cual alcanzo mi

OVAC,q : P .
é&% O/O\ propuesta economica como proveedor, la cualesla siguiente:

MONTO DEL SERVICIO
S/. (NGmeros)
(MONTO EN LETRAS)

En ese sentido, me comprometo a mantener la oferta presentada hasta
perfeccionar el contrato y/o la remisién de orden de servicio, en caso de

resultar favorecido.

El costo total del servicio incluye todos los impuestos de ley, seguros,
transporte, inspecciones, pruebas, asi como cualquier otro concepto que
pueda tener incidencia sobre el costo del servicio. El pago se realizara de
acuerdo a la aprobacién de el(los) entregable(s) y de la conformidad del
servicio, en las condiciones que se detallan en los términos de referencia, los
que declaro conocer y aceptar a cabalidad.
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Adjunto a la presente los siguientes documentos:
1) Curriculo Vitae y documentos sustentatdrios en copia simple.

2) Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratary de no percibir

otros ingresos del Estado.

Carta de autorizacién para el pago con abonos en la cuenta bancaria (CCl).

)

4) Copia simple de DNI vigente.
) Copia simple de Constancia de Inscripcion en el RNP vigente.
)

Copia simple de ficha RUC actualizada que sefiala el estado Activo, la
condicién de Habido, y la actividad econdmica en concordancia con el
servicio requerido segin términos de referencia.

7) Llenado de los Formatos de los Anexos N° 04, 05, 06 y 07 para su
cumplimiento, sin alteracién alguna.

' Cotizacidn que se formul6 a (indicar fecha de suscripcién)

Lugary fecha.

Firma:
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| Ministerio

| Educacion
ANEXO N° 12

FORMATO DE CONFORMIDAD PARA SERVICIOS, CONSULTORiAS‘Y
LOCACION DE SERVICIOS

FECHA : Huampani, ......[c...............
EXPEDIENTE N°: .....

CONFORMIDAD N° 000-20___ -CVH-............ [—

) Conste por el presente documento la conformidad del servicio de (indicar la
‘/ denominacién del servicio), para la (indicar la unidad funcional quien otorga
conformidad), el cual ha sido ejecutado cumpliendo con los términos de referencia,
asi como en su oferta.

SEEEZgODNE indicar el objeto de la prestacion

. . CENTRO VACACIONAL
Unidad Ejecutora HUAMPANI
Oficina Usuaria Indicar el area usuaria
Cargo del funcionario que emite la | Indicar el cargo del responsable del
conformidad area que otorga la conformidad
Tipo de proceso ASP
Numero de contrato No aplica

Indicar el nombre del proveedor y/o

Contratista
consultor y/o locador

Indicar el numero completo de la
Orden de Servicio/ Contrato Orden de Servicio y/o contrato
suscrito

Monto Total de la Orden de Servicio S/

Monto a pagar (indicar nimero de
entregable}

S/

Plazo de Ejecuciéon Total (segun OS | Hasta XXXXXX dias calendario,
ylo contrato) contados a partir del dia XXX de
20

Plazo de Ejecucidon - {Indicar N° de | XXXX (XX) dias calendario,

Entregable) contados a partir del dia XX de

XXX del 20___.

Fecha de Inicio - {indicar N° de | XX de XXX del202__
Entregable)
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Fecha de término - {indicar N° de
Entregable) segiin Orden de Servicio | XX de XXX del 202__
ylo contrato

Fecha de culminacion del periodo de
servicio {indicar fecha de
presentacion del entregable por parte
del contratista)

XX de XXX del 202__

Se realizaron observaciones a la

prestacion (SUNO} [indicar en caso corresponda]

Plazo para subsanar las
observaciones (cantidad de dias y | [indicar en caso corresponda]
fecha limite)

Fecha de entrega de la subsanacién [indicar en caso corregponda]

Corresponde  aplicar  penalidad o
[indicar en caso correspondal

(Si/No)

Nota

1. Conformidad brindada en base al Informe N° XXXXX-20___ -CVH-
S 4.0.0.0.0°¢

2. Para el caso de servicios y/o consultorias, el producto obra en los archivos
de esa Oficina.

FIRMA'Y SELLO DEL RESPONSABLE
OFICINA O UNIDAD

(Area Usuaria)
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ANEXO N° 13

FORMATO DE CONFORMIDAD PARA BIENES
FECHA : Huampani, ....../......./ ...
2\ EXPEDIENTE N°: ...

CONFORMIDAD N° 000-20___ -CVH-............  [—

Conste por el presente documento la conformidad a la (Indicar Orden de Compra
o Contrato), para la Adquisicién (indicar la denominacion del bien), para la
(indicar la unidad funcional quien otorga conformidad), conforme al siguiente
detalle:

OBJETO DE
CONTRATACION

Unidad Ejecutora

CENTRO
HUAMPANI

VACACIONAL

Oficina Usuaria

Indicar el area usuaria

Cargo del funcionario que emite la
conformidad

Indicar el cargo del responsable del
area que otorga la conformidad

Razon Social del Proveedor

Indicar el nombre del proveedor

Ruc

Indicar el nimero de RUC

Objeto

Bienes

Orden de Compra/ Contrato

Indicar el namero compleio de la
Orden de Compra vy/o contrato
suscrito

Monto Total de la Orden de Compra

S/

Numero de entregables

Indicar si es Unica entrega o el N°
de entrega a la que se da
conformidad

Monto correspondiente al entregable
del bien S/.

Indicar el monio de pago que
corresponde a la enirega del bien

Notificacion de la OC
Plazo de entrega del
Fecha bien
Fecha de la entrega
del bien
Zj!zzzcién de Cumplio: No cumplio:
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Dias de
retraso (de | Dias calendarios
corresponder)

Conformidad
de los
productos
adquiridos

Conforme: No conforme:

Corresponde
aplicar
penalidad
(8i/No)

Observaciones:

[indicar en caso corresponda]

Conformidad brindada en base al Informe N° XXXXX-20___ -CVH-
vreef e XXXXXX.

FIRMA'Y SELLO DEL RESPONSABLE
OFICINA O UNIDAD

(Area Usuaria)
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ANEXO N° 14
FORMATO DE INFORME DE CONFORMIDAD AREA USUARIA

INFORME XXXX-20__-CVH-........ R

Para T XXXXXXXXXXKXXXKX
GerentelJefe/ de la Unidad Organica

De D ¢.0.¢.0.0.¢.9¢¢
Subgerente, Jefe/ del Area Usuaria
Asunto : Conformidad correspondiente al Servicio de

................. (INDICAR DENOMINACION DE SERVICIO)
Referencia : Orden de Servicio N° XO{XXX-20___

Fecha : Huampani, xxxx de de 20

Tengo a bien dirigirme a usted, a fin de manifestarle lo siguiente:

l. ANTECEDENTE:

1. Mediante la orden de servicio N° XXXX-20_ _, el (la) senor (sra)
XOOKUXKKXKKXX, se compromete a realizar el Servicio de ................,
iniciandose en fecha xxxx de xxxx de 20

Il. ANALISIS:

1. De conformidad con lo senalado en los términos de referencia de la orden de
servicio, el (la) senor (sra) XOXOKXKXKXXXK, cuenta con un plazo de hasta XXX
dias calendario para la entrega de su Unico y/o primer producto.

2. De acuerdo con los Términos de Referencia del presente servicio, el (la) senor
(sra) XXXXXXXXXXX, tenia que realizar las siguientes actividades:

«  Brindar asistencia técnica .....................

= Verificar ..ot
= Participaren .................... i
3. En fecha xxxxx de xxxx del 20, esto es dentro del plazo maximo para la

presentacion del entregable, el (la) senor (sra) XOOCOKKXXXX, realizd la
entrega de su [indicar nimero de entregable] producto que contiene lo siguiente:
= Informe detallado que contenga: Reporte de ................elaborado durante

el periodo de servicio.
4. Revisado técnicamente el entregable presentado por el (la) sefor (sra)
KHKXAKAKXXAKXXXK, se advierte que cumple con todos los extremos del entregable
exigido en los Términos de Referencia que sustentaron la Orden de Servicio N°
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xxxx-20 __, por lo que corresponde proceder con el otorgamiento de la
conformidad del servicio. Cabe resaltar que el producto obra en los archivos
digitales de la Oficinade ...............

lll. CONCLUSION:
1. El (la) sefor (sra) XXOXXXXXXXXX, realizé el Servicio de asistencia tecnica
en..............., remitiendo su Unico y/o primer entregable dentro del plazo
establecido.

IV. RECOMENDACION:

1. Realizado el andlisis técnico correspondiente, de acuerdo con los términos
establecidos por la Oficina de .............. como é&rea usuaria, se otorga la
conformidad al Unico y/o primer producto del servicio brindado por el (la) senor
(sra) XXXXXXXXXXX, debiéndose comunicar a la Unidad de Logfstica, a efectos
de proseguir con el tramite correspondiente.

FIRMA'Y SELLO DEL RESPONSABLE
SUBGENRENCIA Y/O OFICINA

(Area Usuaria)
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ANEXO N° 15

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION; BIENES, SERVICIOS

EN GENERAL Y CONSULTORIA EN GENERAL

DATOS DEL DOCUMENTO

Numero del documento

Fecha de emision del
Documento

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombre del contratista

RUC

En caso el contratista sea un Consorcio, ademas se debera registrar la siguiente

informacion

Nombre o Razén Social del
integrante del Consorcio

Porcentaje de
RUC Participacion
(%)

DATOS DEL CONTRATO U ORDEN DE SERVICIO U ORDEN DE COMPRA

Objeto de la contratacion

Bien I ’ Servicios‘ | Consultoria

Descripcién del objeto del
contrato

N° de contrato/Orden de servicio
o compra

Tipo y Numero del
Procedimiento de Seleccién

Plazo contractual

Monto total ejecutado del
contrato S/

DATOS DE LA ENTIDAD

Denominacion de la entidad

CENTRO VACIONAL HUAMPANI

RUC

20155140942

CONFORMIDAD DEL
SERVICIO

Por medio del presente documento la Unidad
de Logistica de la Oficina de Administraciony
Finanzas, otorga la constancia de
culminaciéon de la prestacion derivada del
contrato mencionado en el numeral 3.

APLICACION DE
PENALIDADES

Si Monto total
de las

No penalidades =i
aplicadas
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Nombre, Firma y Sello del Funcionario Competente
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